BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC SPKT HUNG YEN DPoc 1ap — Tuw do — Hanh phic
S6: 42/ TB-DHSPKTHY Hung Yén, ngaytFthdang 9 ndm 2022
THONG BAO

Vé viée dang ky hoc lai, hoc cai thién hoc ky 1 nim hoc 2022-2023

Truong Dai hoc Su pham K§ thuat Hung Yén t6 chiic cho sinh vién ding ky hoc lai, hoc
«cdt thién hoc ky 1 nam hoc 2022-2023 nhu sau:
1. Thoi gian, hinh thire ding ky va nop tién

Thot gian dang ky T/g ndp tién/dang ky bo sung Ghi chu
Tu ngay 09/9-19/9/2022 T ngay 21/9-26/9/2022 Dot 2 HK1 nam hgc 2022-2023
2. Ké hoach céc 16p hoc lai, hoc cai thién trén céng http://qldaotao.utehy.edu.vn
T)?mh s;é:h du 1\101’1 Cac lop mo Danh sach du BK m¢ Danh séach c?ﬁh thirc mé
- 8/9/2022 20/9/2022 29/9/2022

3. Nhi¢m vy ctia sinh vién
- Sinh vién (SV) truy cép vio website: http:/qldaotao.utehy.edu.vn bang tai khoan mi sinh vién.

SV ¢6 nhu cau hoc lai, hoc cai thién phai chép hanh dang Quy dinh td chiec, quan 1y hoc lai, hoc cai
thién hién hanh va chiu trach nhiém vé két quéa dang ky. SV lua chon giai doan hoc, thoi khoa biéu
phu hop va khong trung voi lich hoc khac, xem lich hoc trude ngay nop tién trén website dé dam bao
quyén loi dang ky hoc.

a.Thanh toan qua APP Viettel Money b.Thanh toan App VietinBank iPay

Dang nhap vao App “Viettel Money” - Chon | Pang nhap App VietinBank iPay, lua chon muc
muc “Xem tat c&” = Chon muc “Hoc phi” = | “Thanh toan héa don” = Chon muc “Hoc phi”
Chon “Dai hoc, cao dé’ing” - Chon logo “Trudng | = Chon cép dao tao “Pai hoc”, co s& dao tao:
DH Su pham Ky thuét Hung Yén” Nhép ma sinh | “Trudng Pai hoc SPKT Hung Yén”, nhap “ma
vién” lam thco huéng dan. hoc vién, sinh vién” lam theo hudng dan.

Luru y Sinh vién cé thé bé tick chon cdc khodn chia muén dong

- SV theo ddi céac thong tin bing tai khoan cé nhan dé cép nhat thoi khéa biéu chinh thac, cac
[6p bi huy, danh sach c4 16p hocc lai, hoc céi thién dugc cong bé trén céng thong tin.

- SV dang ky va nop tién hoc lai, hoc céi thién chi duoc chép nhan khi da dugc phong Pao tao
xét duyét. Truomg hop SV da ndp tién hoc lai & cac dot trwde nhung chua du 16p dé hoc, sinh
vién tiép tuc dang ky, p bhong Tai chinh ké toan s& chuyén tién tr dot ¢l sang dot mo1. Truong hop
sinh vién dang ky hoc lai ghép véi 16p hoc chinh khoa lién h¢ Gido vu Khoa/BM quan 1y hoc
phan dé gidi quyét.

- Sau ngaty 29/9/2022 céc SV ndp tién nhung khéng du 16p, lién hé phong Pao tao dé duoc tu van.

Nha truong yéu cau lanh dao cac don vi trién khai t6i GVCN/CVHT Cac 16p, giang vién va
sinh vién biét dé thye hién.

Noi nhin

- BGH(dE bio Ca0)

- Cac khoa, don vj lién quan;
- Luw:VIDPT.

P6 Anh Tuin



PHU LUC 1: QUY TRINH TO CHUC HQC LAIL, HQC CAI THIEN
(Kém theo Thong bao s6 642 [TB-PHSPKTHY ngay 07/9/2022 ciia phong Pao tao)

TT

Quy trinh

Dien gidi cong viéc

Thoi gian

10

Du kién dot hoc, 16p mé

\ 4

P.DT;P.DBCL&KT
- Tong hop s6 liéu .
- Du kién s0 16p hoc phan trén EsSoft

Gan pham vi hoc phan

Khoa/BM: Gén pham vi céc 16p hanh
chinh hoc véi nhau tung hoc phan

1 ngay
08/9/2022

!

Mé cong thong tin
SV dang ky

PPT: Mo cong thong tin; P.CTSV:
Pon doc

Sinhvién: bang ky

GVCN: bén dbc sinh vién ding ky

10 ngay
09/9-19/9/2022

Huy
16p

’

PDT: Huy cac 16p c6 it Sinh vién dang
ky

20/9/2022

Nhap giang vién, Xép TKB

A\ 4

- BO mon: Nhap gidng vién

- Giang vién: Xép lich giang day du
kién

- Sinh vién:Nop tién, dang ky bo sung

2 ngay
21/9-22/9/2022

SV ndp tién

Huy
16p

|

Sinh vién:Nop tién, dang ky bo sung
GVCN: bén dbc Sinh vién Iya chon
hoc phﬁn hoc lai, hoc cai thién

P.DT: Duyét, b6 sung, chuyén 16p néu
(60)

6 ngay
21/9-26/9/2022

PDT, PTC-KT, Khoa/BM: Diéu chinh
thay do6i l6p hoc lai, hoc céi thién néu
co.

Xu 1y nghiép vu

P.PT:Phdi hop Khoa/Bo mén diéu
chinh céc 16p; s6 Sinh vién dang ky trén
16p.

Gio vu: Tong hop Sinh vién ndp
tién/in danh sach 16p giri Khoa/Bo mén.

(2 ngay)
27-28/9/2022

|

v

- Giang vién giang day
theo thoi khoa bicu

l

Sinh vién: Xem lich hoc trén cong
thdng tin.

Giang vién: Nhic lai lich hoc cho SV
dugc phan cong. Giang day theo lich
TKB.

- Thi KTHP, danh gia hoc
phan

P.DT/P.DBCL&KT
- Lap ke hoach thi, t6 chuc thi

30 ngay

29/9/22 dén 30/10/2022




PHU LUC 2: NHIEM VU CUA CAC PON VI LIEN QUAN
(Kém theo Thong b&o sé 642 /ITB-DHSPKTHY ngay 07/9/2022 ciia Phong Pao tao)

1. Phong Dao tao

- Phong ddo tao 1 don vi ddu mdi t6 chirc va phdi hop véi cac don vi lién quan dé giai quyét cac
van dé phat sinh dén hoc lai, hoc cai thién.

- Piéu chinh thoi khoa biéu va phdi hop véi cac kho 1ap ké hoach thi KTHP.

- Md&/huy 16p, lap lich dang ky, lich ndp tién hoc lai, hoc cai thién.

- Phéi hop véi Phong Tai chinh - Ké toan thanh toan, tong hop sb liéu thuc té SV dang ky da nop
tién va giai dap cac vuéng mic lién quan dén viée ding ky hoc lai, hoc cai thién.

*Lién hé, tu van: CV. Bui Thi Xuan Lac.

2. Phong Piam bao chit lwgng va Khao thi

- Ra soat, tong hop cac hoc phan co sinh vién con ng hoc phan giri vé don vi lién quan trude dot
dang ky hoc.

- Cap nhat két qua hoc tap kip thoi dé sinh vién c6 thé diang ky hoc lai, hoc cai thién.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan dé t6 chitrc thi, chim thi, danh gid diém hoc phan kip thoi,
theo quy dinh hién hanh; giai quyét cac van dé vudng mac (néu co) trong qua trinh to chirc thi,
cham thi va danh gia diém hoc phan.

3. Khoa/B) mén giang day hoc phén

- Can ¢t vao s liéu SV no hoc phén, 16p cé s6 sinh vién ng gan pham vi dé sv céc 16p cé thé hoc
v61 nhau.

- Khoa/Bd mdn phan cong giang vién giang day hoc phan trén phan mém EsSoft, phdi hop véi
phong Pao tao diéu chinh thoi khoa biéu, lich thi cho mdi dot hoc lai, hoc cai thién.

- Thong bao ké hoach hoc lai, hoc cai thién t4i giang vién, sinh vién thudc khoa/don vi quan 1y.

- Pon dbc gido vién chu nhi¢m kiém ¢ vén hoc tap theo doi, duyét dang ky hoc lai, hoc cai thién
ctia SV theo ké hoach thong béo.

- Téng hop s6 sinh da nop tién hoc lai, hoc cai thién mdi dot.

- Phéi hop vo1 don vi lién quan hoan tat thanh todn cac 16p hoc lai, hoc cai thién.

4. Phong Tai chinh - Ké toan

- Phéi hop véi cac don vi lién quan dé giai quyét cac van dé vudng mac (néu cd) vé tai chinh
trong dot t6 chire hoc lai, hoc cai thién.

- Két thac thoi gian nop tién hoc lai, hoc cai thién theo ké hoach thong bao, huong dan don vi lién
quan tong hop sb liéu SV ndp tién trén EsSoft.

- Phéi hop voi don vi lién quan xur 1y, téng hop sb ligu SV nop tién hoc lai, hoc cai thién.

- Huéng dan cac don vi lién quan hoan tat cac thu tuc thanh toan hoc lai, hoc cai thién

*Lién h¢, tr van: CV. Nguyén Thi Minh Hué

5. Phong cong tac sinh vién: Phong cong tac sinh vién phéi hop véi gido vién chi nhiém/cd van
hoc tép; cac 16p hu:0‘ng dan sinh vién sir dung cong thong tin: http://gldaotao.utehy.edu.vn.

Poén doc giao vién chi nhiém kiém cb van hoc tap thuc hién tét nhiém vu va theo ddi nhic SV

dang ky hoc lai, hoc céi theo thong bao.

- HO0 tro sinh vién khai thac cong thong tin dién tir

- Téng hop két qua dang ky hoc lai, hoc cai thién cua Sinh vién mdi khi két thuc dot hoc lai, hoc
cai thién tir bao cdo thang cua 16p.


http://qldaotao.utehy.edu.vn/

6. Giao vién chit nhiém kiém c6 van hoc tap

- Gi4o vién chi nhiém kiém cd van hoc tap cac 16p SV ¢6 trach nhiém kiém tra, ra soat, don ddc
SV ding ky hoc lai, hoc cai thién theo ké hoach thong béo trén website cong thong tin sinh vién.

- C6 van cho SV dang ky hoc lai, hoc cai thién

- Téng hop két qua dang ky hoc lai, hoc cai thién cua 16p chi nhiém sau dot hoc lai, hoc cai thién
vao bdo cao thang cua l6p.

- Phéi hop Khoa/Bo mon/Giang vién va phong Pao tao dé cung giai quyét vudng mac lién quan
dén hoc lai, hoc cai thién cua SV.

7. B0 mén/Gi4o vu khoa

- Phéi hop v6i Khoa/Bd mén, phong Pao tao diéu chinh 16p hoc lai, hoc cai thién ctia don vi trén
phan mém EsSoft.

- Theo ddi, tong hop danh sach ding ky, ndp tién hoc lai, hoc cai thién ciia SV trén cong thong tin
va phéi hop véi cac don vi li€n quan md 16p, huy 16p hoc lai, hoc cai thién theo dot cua Nha
truong t6 chuc.

- Nhap giang vién va xép thoi khoa biéu dy kién cac 16p hoc lai, hoc cai thién ciia don vi trén
phan mém EsSoft.

- Phdi hop véi Phong Pao tao/Phong Tai chinh - Ké toan/ Phong Thanh tra & Phap ché thanh
toan cac 16p hoc lai, hoc cai thién theo tirng dot cia don vi.

- Hoan thién cac cong viéc lién quan.

8. Giing vién

- Trude khi thyc hién giang day theo TKB Giang vién két xut danh sach don ddc sinh vién thuc
hién dung thoi khoa biéu. Péi véi 16p hoc lai, hoc cai thién nén xép thoi khoa biéu ngoai gio dam
bao Giang vién va Sinh vién thuc hién tét lich giang day, dung thoi gian quy dinh.

- Giang day theo lich hodc diéu chinh lich giang day, nhap diém thi trén cong thdng tin:
http://khaothi.utehy.edu.vn.

9. Phong Thanh tra & Phap ché, Co sé My Hao, Co sé Hai Dwong

- Kiém tra viéc thuc hién lich giang day hoc lai, hoc cai thi¢n, lich thi trén céng thong tin:
http://khaothi.utehy.edu.vn.




