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THOI\G BAo
Vd vi6c cling ky hoc lrli, hgc cjii thi0n hgc kj, I nlrn hoc 2022-2A23

1'r'uo'ng Dai hoc Su pharr K! thuat Hung YOn t6 chfrc cho sinh vicn dang ky hoc lai, hoc
cai thiOri hoc l<y 1 nfun hoc 2022-2023 nhu saLr:

L Thd'i gian, hinh thirc dirng I<y vir n6p tidn

Thcri gian cllng ky 1' g nolr ticn/ddrrg l<y' bo sung Ghi chri

Tu ngiy A919-1919/2022 Tu ngdy 2119-261912022 Dot2 HI(l nirm hoc2A22-2023

2. K6 holch c6c I6'p hoc lai, hoc cii thi6n trOn cdng http:i/qldaotao.utehy.edu.vn

lclp mcl Danh sich chinh thri'c m&

2919t2022

3. Nhi6m vu cria sinh vi0n
- Sinh viOn (SV) truy cap vio rvebsite: http://qlclaotao.utehy.ecltr.vn bang tdi hho6n m6 sinh vi6r-r.

SV co nhu cAu hoc lai, hoc cdi thi6n ph6i ch6p hdnh diing QLry dinh tO chuc, quAn ly hoc lai, hoc cdi
thiOn hi0n hdnh vd chir-r trirch nhiOm ve ket quA ciirng ky. SV lua chon giai doan hoc, thoi khoa bi€Lr

phir htrp vd l<irOng trirn-u voi lich hoc kh6c, xem lich hoc truoc ngdy n6p ti0n tren website de dam bao
.l!tye,l I qt ! l$ -\y- ! 

q.
a. fhanh todn qua API' Viettel Money

l)dng nhAp vdo App "Viettel Money" ) Chon I Oang nhAp App VietinBank iPay, lua chon lxuc

phi"
tao:

lra

ttiLtc "Xctlt tit cii" ) Chon rnllc "Hoc phi" ) I "ftrann to6n hoa dcrn" ) Chgn muc "Iloc

viin'' lirrr tlrco hLruriu clirn. I-roc vr0n, sinh vi6n" ldrn theo hu6'ng dAn.

i.,i,,.f ,Sinit viart r'l iiO hr; tliitlk iltint t.,ic kltr,tittr t.1,,,.,,-,,,,t,it,,iimg - -

- SV thco cloi cac thon-c tin bing tai khoiin c6 nhan d€ cAp nhAt thoi khoa bi6u chinh thuc, c6c
l6'p bi htii,'. clar-rh s6ch cir lo'p hocc iai, hoc cai thien ct-roc cong bo tren cong thong tin.

- SV dang ky va nop ti0n iroc lai, hoc cdi thiOn chi cluo'c chAp nhAn khi 116 ducrc phong Dao tao
xct dLry0t. 'frtrong hop SV tI[ nOp ti6n hnc lai ri'cic do't tru'o'c nhung chr,ra clit 16p de hoc, sinh
vicn ti0P tLrc clzing ky, phong Tiii chinh k6 toan s0 chuycn ticn tir clo't ci sang dot moi. Tn-rong hqp
sirth viOn cizing ky hoc lai ghep v6i lop hoc chinh khoa li6n he Gi6o vu Khoa/BM quan ly hoc
': :

I)nzut Ltc gtltr qLryct.

- Sau ng)y 291912022 c6c SV n6p ti6n nhung kh6ng du 16p, liOn h0 phong Edo tao de duoc tu v6n.

Chon "Dai hoc, cao ddng" ) Chon logo "TrrLong I ) Chon c6p ddo tao "Dai hQC", co- so, diio
I)ll SLr phat.t.t K! thLrAt Htrng Yen" Nhrip nrd sir-rh ] 

''Trr.ro'ng F)ai hoc SPKT Hung Y0n", nhip

Nhir trLLt)'ng ycLt c6u ilnh dao cac
sinli vicn bi0r rlC thrLc hicn.

Noi nltiirt
- ilC I lidr-' bio crro)
- Clic kholL. tlon vi liCn cpian;
- l.uu:\r'1'.Fl'l'.

don vi trien khai tdi GVCN/CVHT, c6c lnp, giang vi6n vd
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PHỤ LỤC 1: QUY TRÌNH TỔ CHỨC HỌC LẠI, HỌC CẢI THIỆN 

(Kèm theo Thông báo số  642 /TB-ĐHSPKTHY  ngày 07/9/2022 của phòng Đào tạo) 
 

TT Quy trình Diễn giải công việc Thời gian  

1 
 P.ĐT;P.ĐBCL&KT 

- Tổng hợp số liệu  

- Dự kiến số lớp học phần trên EsSoft 
1 ngày 

08/9/2022 

2 
 Khoa/BM: Gán phạm vi các lớp hành 

chính học với nhau tưng học phần 

3 

 PĐT: Mở cổng thông tin; P.CTSV: 

Đôn đốc  

Sinhviên: Đăng ký 

GVCN: Đôn đốc sinh viên đăng ký  

10 ngày 

09/9-19/9/2022 

4 

  

PĐT: Hủy các lớp có ít Sinh viên đăng 

ký  

 

20/9/2022 

5 

 - Bộ môn: Nhập giảng viên 

- Giảng viên: Xếp lịch giảng dạy dự 

kiến 

- Sinh viên:Nộp tiền, đăng ký bổ sung  

2 ngày 

21/9-22/9/2022 

6 

 Sinh viên:Nộp tiền, đăng ký bổ sung  

GVCN: Đôn đốc Sinh viên lựa chọn 

học phần học lại, học cải thiện 

P.ĐT: Duyệt, bổ sung, chuyển lớp nếu 

có 

6 ngày 

21/9-26/9/2022 

7 
 PĐT, PTC-KT, Khoa/BM: Điều chỉnh 

thay đổi lớp học lại, học cải thiện nếu 

có. 

(2 ngày) 

27-28/9/2022 

8 

 

 

P.ĐT:Phối hợp Khoa/Bộ môn điều 

chỉnh các lớp; số Sinh viên đăng ký trên 

lớp. 

Giáo vụ: Tổng hợp Sinh viên nộp 

tiền/in danh sách lớp gửi Khoa/Bộ môn. 

9 

 Sinh viên: Xem lịch học trên cổng 

thông tin. 

Giảng viên: Nhắc lại lịch học cho SV 

được phân công. Giảng dạy theo lịch 

TKB. 
30 ngày 

29/9/22 đến 30/10/2022 

10 

 

 

 

P.ĐT/P.ĐBCL&KT 

- Lập kế hoạch thi, tổ chức thi 

 

 

 

các lớp tự nguyện do khoa mở. 

Dự kiến đợt học, lớp mở 

Hủy 

lớp 

- Giảng viên giảng dạy 

theo thời khóa biểu 

 

- Thi KTHP, đánh giá học 

phần 

 

Gán phạm vi học phần 

 

Mở cổng thông tin 

SV đăng ký 

Nhập giảng viên, Xếp TKB 

SV nộp tiền 

 

Xử lý nghiệp vụ 

Hủy 

lớp 



PHỤ LỤC 2: NHIỆM VỤ CỦA CÁC ĐƠN VỊ LIÊN QUAN 

(Kèm theo Thông báo số 642 /TB-ĐHSPKTHY  ngày 07/9/2022 của Phòng Đào tạo) 

1. Phòng Đào tạo 

- Phòng đào tạo là đơn vị đầu mối tổ chức và phối hợp với các đơn vị liên quan để giải quyết các 

vấn đề phát sinh đến học lại, học cải thiện. 

- Điều chỉnh thời khóa biểu và phối hợp với các khó lập kế hoạch thi KTHP. 

- Mở/hủy lớp, lập lịch đăng ký, lịch nộp tiền học lại, học cải thiện. 

- Phối hợp với Phòng Tài chính - Kế toán thanh toán, tổng hợp số liệu thực tế SV đăng ký đã nộp 

tiền và giải đáp các vướng mắc liên quan đến việc đăng ký học lại, học cải thiện. 

*Liên hệ, tư vấn: CV. Bùi Thị Xuân Lạc. 

2. Phòng Đảm bảo chất lượng và Khảo thí 

- Rà soát, tổng hợp các học phần có sinh viên còn nợ học phần gửi về đơn vị liên quan trước đợt 

đăng ký học. 

- Cập nhật kết quả học tập kịp thời để sinh viên có thể đăng ký học lại, học cải thiện. 

- Phối hợp với các đơn vị liên quan để tổ chức thi, chấm thi, đánh giá điểm học phần kịp thời, 

theo quy định hiện hành; giải quyết các vấn đề vướng mắc (nếu có) trong quá trình tổ chức thi, 

chấm thi và đánh giá điểm học phần. 

3. Khoa/Bộ môn giảng dạy học phần 

- Căn cứ vào số liệu SV nợ học phần, lớp có số sinh viên nợ gán phạm vi để sv các lớp có thể học 

với nhau. 

-  Khoa/Bộ môn phân công giảng viên giảng dạy học phần trên phần mềm EsSoft,  phối hợp với 

phòng Đào tạo điều chỉnh thời khóa biểu, lịch thi cho mỗi đợt học lại, học cải thiện. 

- Thông báo kế hoạch học lại, học cải thiện tới giảng viên, sinh viên thuộc khoa/đơn vị quản lý. 

- Đôn đốc giáo viên chủ nhiệm kiêm cố vấn học tập theo dõi, duyệt đăng ký học lại, học cải thiện 

của SV theo kế hoạch thông báo. 

- Tổng hợp số sinh đã nộp tiền học lại, học cải thiện mỗi đợt. 

- Phối hợp với đơn vị liên quan hoàn tất thanh toán các lớp học lại, học cải thiện. 

4. Phòng Tài chính - Kế toán 

- Phối hợp với các đơn vị liên quan để giải quyết các vấn đề vướng mắc (nếu có) về tài chính 

trong đợt tổ chức học lại, học cải thiện. 

- Kết thúc thời gian nộp tiền học lại, học cải thiện theo kế hoạch thông báo, hướng dẫn đơn vị liên 

quan tổng hợp số liệu SV nộp tiền trên EsSoft. 

- Phối hợp với đơn vị liên quan xử lý, tổng hợp số liệu SV nộp tiền học lại, học cải thiện. 

- Hướng dẫn các đơn vị liên quan hoàn tất các thủ tục thanh toán học lại, học cải thiện 

*Liên hệ, tư vấn: CV. Nguyễn Thị Minh Huệ 

5. Phòng công tác sinh viên: Phòng công tác sinh viên phối hợp với giáo viên chủ nhiệm/cố vấn 

học tập; các lớp hướng dẫn sinh viên sử dụng cổng thông tin: http://qldaotao.utehy.edu.vn. 

 Đôn đốc giáo viên chủ nhiệm kiêm cố vấn học tập thực hiện tốt nhiệm vụ và theo dõi nhắc SV 

đăng ký học lại, học cải theo thông báo. 

- Hỗ trợ sinh viên khai thác công thông tin điện tử 

- Tổng hợp kết quả đăng ký học lại, học cải thiện của Sinh viên mỗi khi kết thúc đợt học lại, học 

cải thiện từ báo cáo tháng của lớp. 
 

http://qldaotao.utehy.edu.vn/


6. Giáo viên chủ nhiệm kiêm cố vấn học tập 

- Giáo viên chủ nhiệm kiêm cố vấn học tập các lớp SV có trách nhiệm kiểm tra, rà soát, đôn đốc 

SV đăng ký học lại, học cải thiện theo kế hoạch thông báo trên website cổng thông tin sinh viên. 

- Cố vấn cho SV đăng ký học lại, học cải thiện  

- Tổng hợp kết quả đăng ký học lại, học cải thiện của lớp chủ nhiệm sau đợt học lại, học cải thiện 

vào báo cáo tháng của lớp. 

- Phối hợp Khoa/Bộ môn/Giảng viên và phòng Đào tạo để cùng giải quyết vướng mắc liên quan 

đến học lại, học cải thiện của SV. 

7. Bộ môn/Giáo vụ khoa 

 - Phối hợp với Khoa/Bộ môn, phòng Đào tạo điều chỉnh lớp học lại, học cải thiện của đơn vị trên 

phần mềm EsSoft. 

- Theo dõi, tổng hợp danh sách đăng ký, nộp tiền học lại, học cải thiện của SV trên cổng thông tin 

và phối hợp với các đơn vị liên quan mở lớp, hủy lớp học lại, học cải thiện theo đợt của Nhà 

trường tổ chức.  

- Nhập giảng viên và xếp thời khóa biểu dự kiến các lớp học lại, học cải thiện của đơn vị trên 

phần mềm EsSoft. 

- Phối hợp với Phòng Đào tạo/Phòng Tài chính - Kế toán/ Phòng Thanh tra & Pháp chế thanh 

toán các lớp học lại, học cải thiện theo từng đợt của đơn vị. 

- Hoàn thiện các công việc liên quan. 

8. Giảng viên 

- Trước khi thực hiện giảng dạy theo TKB Giảng viên kết xuất danh sách đôn đốc sinh viên thực 

hiện đúng thời khóa biểu. Đối với lớp học lại, học cải thiện nên xếp thời khóa biểu ngoài giờ đảm 

bảo Giảng viên và Sinh viên thực hiện tốt lịch giảng dạy, đúng thời gian quy định. 

- Giảng dạy theo lịch hoặc điều chỉnh lịch giảng dạy, nhập điểm thi trên cổng thông tin: 

http://khaothi.utehy.edu.vn. 

9. Phòng Thanh tra & Pháp chế, Cơ sở Mỹ Hào, Cơ sở Hải Dương 

- Kiểm tra việc thực hiện lịch giảng dạy học lại, học cải thiện, lịch thi trên cổng thông tin: 

http://khaothi.utehy.edu.vn. 

 

 


