BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC SPKT HUNG YEN Péc lip — Tw do — Hanh phiic
S6: 4#/TB-DHSPKT Hung Yén, ngay44thang 4 nam 2022
THONG BAO

Veé viée diang ky hoc lai, hoc cdi thién hoc ky 2 nim hoc 2021-2022

Truong Dai hoc Su pham K thudt Hung Yén td chirc cho sinh vién dang ky hoc lai, hoc
céi thién dgt 3 hoc ky 2 nam hoc 2021-2022 nhu sau:
1. Thoi gian, hinh thire ding ky va ngp tién
- Hinh thte: Dang ky qua website

Thoi gian dang ky Thoi gian ndp tién Ghi cha

Tur ngay 18/04-26/4/2022 T ngay 28/04-06/05/2022 | D¢t 3 HK 2 niam hoc 2021-2022

2. Danh sach cac l6p mé trén website

Danh sach du kién céc 16p mo Danh sach du BK mé Danh sach chinh thirc mo

18/4/2022 27/04/2022 12/5/2022

3. Nhiém vu cua sinh vién

- Sinh vién (SV) truy cip vao website: http://qldaotao.utehy.edu.vn bang tai khoan ma
sinh vién. SV ¢6 nhu ciu hoc lai, hoc cai thién phai chép hanh ding Quy dinh td chuc, quan 1y
hoc lai, hoc cai thién hién hanh va chju trach nhiém vé két qua dang ky. SV lua chon giai doan
hoc, thoi khoa biéu phu hop va khong trung véi lich hoc khéc, xem lich hoc trudc ngay ndp tién
trén website dé dam bao quyén loi1 dang ky hoc.

- SV nop tién hoc lai, hoc cai thién qua ViettelPay hodc ngdn hang theo thong bao s6
769/TB-DHSPKTHY ngay 29/10/2021 ctia Hiéu trudng tm‘ang Dai hoc SPKT Hung Yén.

Luuy: pé thuian lgi cho viéc theo ddi ding hoc phan dang ky sinh vién nén ngp qua
tién Viettle pay. SV chuyén khoan qua ngin hang cin ghi ré: <Tén sinh vién> <M3 sinh
vién><Ma moén hoc>, phai kiém tra cac thong tin trudc khi chuyen tién.

- SV theo ddi céc théng tin bang tai khoan c4 nhén dé cip nhat thdi khoa biéu chinh

thirc, cac 16p bi huy, danh sach cac 16p hoc lai, hoc cai thién duoc cong bd trén céng thong tin
t ngay 12/5/2022.

- SV dang ky va nop tién hoc lai, hoc cai thién chi duoc chép nhén khi da duoc phong
Dao tao xét duyét. Truomg hop SV da ndp tién hoc lai & cac dot truwde nhung chua du 1op dé
hoc, sinh vién tiép tuc dang ky, phong Tai chinh ké toan s& chuyén tién tir dot ci sang dot méi.
Truong hop sinh vién dang ky hoc lai ghép véi 16p hoc chinh khoa lién hé c6 Gido vu Khoa

quéan 1y hoc phan dé giai quyét.

- Sau ngay 12/5/2022 cic SV ndp tién nhung khong da 16p c6 thé lién hé phong Pao tao
dé duoc tu van.

Moi thac mic trong qué trinh dang ky hoc sinh vién lién hé vé phong Pao tao qua sb
dién thoai 02213.713.081 dé duoc giai dap.

Nha truong yéu cdu lanh dao cac d/on yi trién khai t6i gi4o vién chtnhiém kiém cd van
hoc tap céac 16p, gidng vién va sinh vién biét dé thuc hién.
Noinhin .
- BGH (dé bao c4o)

- Cac khoa, don vi lién quan (dé t/h); 74 9,
- Luu: VT, DT.




PHU LUC 1: QUY TRINH TO CHUC HQC LAIL HQC CAI THIEN
(Kém theo Thong b&o sé6 247/TB-PHSPKTHY ngay 14 1412022 ciia phong Pao tao)
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- Giang vién giang day
theo thoi khoa bicu
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- Thi KTHP, danh gia hoc
phan

P.DT;P.DBCL&KT
- Tong hop s6 liéu .
- Du kién s6 16p hoc phan trén EsSoft

Khoa/BM: Gan pham vi cac 16p hanh
chinh hoc véi nhau tung hoc phan

2 ngay
14-15/4/2022

PPT: M6 cong thong tin; P.CTSV:
Poén dbc

Sinhvién: Pang ky

GVCN: Bén dbc sinh vién ding ky

9 ngay
18/4-26/4/2022

PDT: Huy cac 16p c6 it Sinh vién
dang ky

27/04/2022

- Bo mén: Nhép giang vién

- Giang vién: Xép lich giang day du
kién

- Sinh vién:Nop tién, ding ky bd sung

2 ngay
28/4-29/04/2022

Sinh vién:Nop tién, dang ky bo sung
GVCN: D6n dbc Sinh vién Iya chon
hoc phﬁn hoc lai, hoc cai thién

P.DT: Duyét, b6 sung, chuyén 16p néu
(6]0]

10 ngay
28/04-9/5/2022

PPT, PTC-KT, Khoa/BM: Piéu
chinh tl}ay doi 1op hoc lai, hoc cai
thién néu co.

P.PT:Phdi hop Khoa/Bo mén diéu
chinh céc 16p; s6 Sinh vién dang ky
trén 16p.

Giao vu: Tong hop Sinh vién ndp
tién/in danh sach 16p gui Khoa/Bo
mon.

(3 ngay)
10/5-12/5/2022

Sinh vién: Xem lich hoc trén cong
thong tin.

Giang vién: Nhic lai lich hoc cho SV
dugc phan cong. Giang day theo lich
TKB.

P.DT/P.PBCL&KT
- Lap ke hoach thi, t6 chuc thi

30 ngay
13/5/22 dén 13/6/2022




PHU LUC 2: NHIEM VU CUA CAC PON VI LIEN QUAN
(Kém theo Thong b&o sé 247/TB-PHSPKT ngdy 14/4/2022 ciia Phong Pao tao)

1. Phong Dao tao

- Phong dao tao 1a don vi ddu mdi t6 chirc va phdi hop véi cac don vi lién quan dé giai
quyét cac van dé phat sinh dén hoc lai, hoc cai thién.

- Piéu chinh thoi khoa biéu va phdi hop véi cac kho 1ap ké hoach thi KTHP.

- Md&/huy 16p, lap lich dang ky, lich ndp tién hoc lai, hoc cai thién.

- Phéi hop v6i Phong Tai chinh - K& toan thanh toan, tong hop sb liéu thuc té SV diang ky
d3 nop tién va giai dap cac vuéng mic lién quan dén viée diang ky hoc lai, hoc cai thién.
*Lién hé, tu van: CV. Bui Thi Xuan Lac.

2. Phong Pam bio chit lwong va Khio thi

- Ra soat, tong hop cac hoc phan co sinh vién con ng hoc phan giri vé don vi lién quan truede
dot dang ky hoc.

- Cap nhat két qua hoc tap kip thoi dé sinh vién c6 thé diang ky hoc lai, hoc cai thién.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan dé t6 chic thi, chdm thi, ddnh gia diém hoc phan kip
thoi, theo quy dinh hién hanh; giai quyét cic vin dé& vuéng méc (néu co) trong qua trinh to
chtrc thi, cham thi va danh gia diém hoc phan.

3. Khoa/B) mén giang day hoc phén

- Can ¢t vao s6 litu SV no hoc phén, 16p co s6 sinh vién ng gan pham vi dé sv céc 16p co
thé hoc véi nhau.

- Khoa/B6 mon phén cong giang vién giang day hoc phan trén phan mém EsSoft, phdi hop
voi phong Pao tao diéu chinh thoi khoa biéu, lich thi cho mdi dot hoc lai, hoc cai thién.

- Thong bao ké hoach hoc lai, hoc cai thién t&i giang vién, sinh vién thudc khoa/don vi quan
ly.

- Pon dbc gido vién chu nhiém kiém ¢ van hoc tap theo doi, duyét dang ky hoc lai, hoc cai
thién ctia SV theo ké hoach thong bao.

- Téng hop s6 sinh da nop tién hoc lai, hoc cai thién mdi dot.

- Phéi hop voi don vi lién quan hoan tat thanh ton céc 16p hoc lai, hoc céi thién.

4. Phong Tai chinh - Ké toan

- Phéi hop voi cac don vi lién quan dé giai quyét cac van dé vuéng mic (néu cd) vé tai
chinh trong dot t6 chure hoc lai, hoc cai thién.

- Két thiic thoi gian ndp tién hoc lai, hoc cai thién theo ké hoach thong béo, hudng dan don
vi lién quan tong hop sd liéu SV ndp tién trén EsSoft.

- Phdi hop véi don vi lién quan xir 1y, tong hop s6 liéu SV ndp tién hoc lai, hoc cai thién.

- Hudng din cac don vi lién quan hoan tt cac thu tuc thanh toan hoc lai, hoc cai thién

*Lién hé, tu van: CV. Nguyén Thi Minh Hué

5. Phong cong tac sinh vién: Phong cong tac sinh vién phéi hop vOi gido vién chu
nhiém/c6 van hoc tdp; C&c 16p hudng dan sinh vién st dung cong thong tin:
http://gldaotao.utehy.edu.vn. o , ,
Pon doc gido vién chi nhi¢m kiém ¢d van hoc tap thuc hién tot nhi€ém vu va theo doi nhac

SV dang ky hoc lai, hoc cai theo thong bao.


http://qldaotao.utehy.edu.vn/

- H trg sinh vién khai thac cong thong tin dién tir
- Tong hop két qua dang ky hoc lai, hoc cai thién cta Sinh vién mdi khi két thiic dot hoc lai,
hoc cai thién tir bdo cao thang cua 16p.

6. Giao vién chit nhiém kiém c6 van hoc tap

- Gi4o vién cht nhiém kiém c6 van hoc tap cac 16p SV c6 trach nhi€ém kiém tra, ra soat, don
dbc SV dang ky hoc lai, hoc cai thién theo ké hoach thong béo trén website cong thong tin
sinh vién.

- C6 van cho SV dang ky hoc lai, hoc cai thién

- Téng hop két qua dang ky hoc lai, hoc cai thié€n ctia 16p chu nhiém sau dot hoc lai, hoc cai
thién vao bao cao thang cua 16p.

- Phéi hop Khoa/Bo mon/Giang vién va phong Pao tao dé cung giai quyét vudng méc lién
quan dén hoc lai, hoc cai thién cua SV.

7. B0 mon/Giao vu khoa

- Phéi hop véi Khoa/B§ mén, phong Pao tao diéu chinh 16p hoc lai, hoc cai thién cia don
vi trén phan mém EsSoft.

- Theo doi, téng hop danh sach dang ky, ndp tién hoc lai, hoc cai thién ctua SV trén céng
thong tin va phéi hop v6i1 cac don vi lién quan mé 16p, huy 16p hoc lai, hoc céi thién theo
dot cia Nha trudng to chire.

- Nhap giang vién va xép thoi khoa biéu du kién cac 16p hoc lai, hoc cai thién cua don vi
trén phan mém EsSoft.

- Phdi hop v6i Phong Pao tao/Phong Tai chinh - Ké toan/ Phong Thanh tra & Phap ché
thanh todn cac 16p hoc lai, hoc cai thién theo tirng dot cia don vi.

- Hoan thién cac cong viéc lién quan.

8. Giang vién

- Trude khi thuce hién giang day theo TKB Giang vién két xuat danh sach don ddc sinh vién
thuce hién ding thoi khoa biéu. D6i voi 16p hoc lai, hoc cai thién nén xép thdi khoa biéu
ngoai gio dam bao Giang vién va Sinh vién thuc hién tét lich giang day, dung thoi gian quy
dinh.

- Giang day theo lich hodc diéu chinh lich giang day, nhap diém thi trén cong théng tin:
http://khaothi.utehy.edu.vn.

9. Phong Thanh tra & Phap ché, Co sé My Hao, Co sé Hai Duwong

- Kiém tra viéc thuc hién lich giang day hoc lai, hoc cai thién, lich thi trén céng thong tin:
http://khaothi.utehy.edu.vn.




