
Bo GIAo DUC vA DAo r4.o ceNG HoA xA ugr cHU xcsia vrET NAM
TRUONG DAI HQC SPKT HU-NC yr,ru D6c I?p - Tu do - Hanh phric

^:So: I'QiITB-DHSPKT Hrng YAn, ngaltqrhdng ,/ ndnt 2022

THONG BAo
VG viQc tlSng ky hq. lai, hqc cii thie, ha. kj, 2 nim hgc 2An-2022

Truong Dai hgc Su pham Ky thuat Hung YCn t6 chirc cho sinh viOn ding ky hoc lai, hoc

cAi thi€n dqt 3 hgc kj, 2 ndmh..c 2021-2022 nhu sau:

1. Thli gian, hinh thric rlIng ky vn n6p tidn
- Hinh thirc: EIng ky qua website

Thdi gian ddng ky Thoi gian nQp ti6n Ghi chri

Tu ngdy 18104-261 412022 Tu ngdy 28104-06105 12022 Dqt 3 IJKZ nlm hgc 2021-2422

2. Danh sich cfc l6'p m& tr6n website

Danh s6ch du ki6n c6c lop rno Danh s6ch du DK md Danh s6ch chinh thirc mo

181412022 2t 10412022 121512022

3. Nhi6m vg cfia sinh viOn

- Slnh vi6n (SV) trr.ry cdp vAo website: http://qldaotao.utehy.edu.vn bing tdi khoan rnd

sinh vi6n. SV co nhr-r cAu hoc lai, hoc cAi thi0n phii ch6p hdnh dirng Quy dtnh t6 chirc, qudn ly
hoc lai, hoc c6i thi0n hi6n hdnh vd chiu tr6ch nhi6m ,e tet qu6 dang ki. SV lua chon giai doan

hoc, thoi khoa bieu phu ho. p vd khOng trung voi lich hoc kh6c, xem lich hoc truoc ngdy n6p ti6n

tr6n website d6 dam bAo quydn lqi dang ky hoc.

- SV nQp ti6n hoc lai, hoc cdi thi6n qua ViettelPay hoflc ngdn hing theo thong b6o so

769/TB-DHSPKTHY ngiry 2911012021 cua HiQu trudng truong E4i hoc SPKT Hung Y0n.

. Luu f: DC thu$n loi cho viQc theo d6i ilting hoc ph6n dlng kf sinh vi6n n6n nQp qua
ti6n Viettle pay. SV chuy6n l<hoin qua ng6n hing cffn ghi 16: <TOn sinh vi6n> <MI sinh
vi6n><Mfl mdn hoc>, phrii ki6rn tra cfc thdng tin tru&c khi chuy6n tidn.

- SV theo d6i c6c thOng tin bing tdi khodn c6 nhAn de cap nhit thoi khoa bi6r-r chinh
thirc, c5c 16p bi hriy, danh s6ch c6c 16p hgc lai, hoc cdi thi6n duoc c6ng b6 tren c6ng th6ng trn
tt ngdy 121512022.

- SV dang ky vd n6p ti6n hoc lai, hoc c6i thi0n chi dugc chdp nhfln khi di dr,roc phong

Edo tao x6t dr-ry6t. Tluong hcr,p SV rIfl nQp tidn hgc lai cr cic clo't tru'6c nhung chr,ra du lop de
':hoc, sinh vien tiep tuc ddng ky, phong Tiri chinh k0 to6n sE chuy0n ti0n tu do-t cfr sang do't m6'i.

Trutrng l-rop sinh vi6n dlng l<y hoc lai ghep vdi krp hoc chinh l<hoa 1i0n h0 cO Gi6o vLr Khoa
qLuin ly lioc phAn d€ giai quyet.

- Sau ngiy 121512022 c6c SV n6p ti€n nhung kh6ng dir lcip co th6 li0n hq phong Ddo tao

de duoc tu van.

Moi thiro rnlc trong qu6 trinh cldng ky hoc sinh vi6n li€n hQ vC phdng Ddo tao qua s6

di6n thoai 02213.113.08i tle rlLLtrc giai d6p.

Nhd trr-xvng yeu cAu l6nh dao c6c dcyn vi tri6n khai t6'i gi6o vi0n chu,nhiem ki6m c0 r,An

lioc tAp c6c l6p, gidng vi6n vi sinh vi6r-r UlOt Ae thr,rc hi6n.

No'i ttltQrt.
- BGH (d0 b6o c6ro)

- C6c khoa, don vi li6n clual (de t/h);
- Luu:VT,ET.

UONG
DAOT4.O



PHỤ LỤC 1: QUY TRÌNH TỔ CHỨC HỌC LẠI, HỌC CẢI THIỆN 

(Kèm theo Thông báo số   247/TB-ĐHSPKTHY  ngày  14 /4/2022 của phòng Đào tạo) 

TT Quy trình Diễn giải công việc Thời gian  

1 
 P.ĐT;P.ĐBCL&KT 

- Tổng hợp số liệu  

- Dự kiến số lớp học phần trên EsSoft 
2 ngày 

14-15/4/2022 

2 
 Khoa/BM: Gán phạm vi các lớp hành 

chính học với nhau tưng học phần 

3 

 PĐT: Mở cổng thông tin; P.CTSV: 

Đôn đốc  

Sinhviên: Đăng ký 

GVCN: Đôn đốc sinh viên đăng ký  

9 ngày 

18/4-26/4/2022 

4 

  

PĐT: Hủy các lớp có ít Sinh viên 

đăng ký  

 

27/04/2022 

5 

 - Bộ môn: Nhập giảng viên 

- Giảng viên: Xếp lịch giảng dạy dự 

kiến 

- Sinh viên:Nộp tiền, đăng ký bổ sung  

2 ngày 

28/4-29/04/2022 

6 

 Sinh viên:Nộp tiền, đăng ký bổ sung  

GVCN: Đôn đốc Sinh viên lựa chọn 

học phần học lại, học cải thiện 

P.ĐT: Duyệt, bổ sung, chuyển lớp nếu 

có 

10 ngày 

28/04-9/5/2022 

7 
 PĐT, PTC-KT, Khoa/BM: Điều 

chỉnh thay đổi lớp học lại, học cải 

thiện nếu có. 

(3 ngày) 

10/5-12/5/2022 

8 

 

 

P.ĐT:Phối hợp Khoa/Bộ môn điều 

chỉnh các lớp; số Sinh viên đăng ký 

trên lớp. 

Giáo vụ: Tổng hợp Sinh viên nộp 

tiền/in danh sách lớp gửi Khoa/Bộ 

môn. 

9 

 Sinh viên: Xem lịch học trên cổng 

thông tin. 

Giảng viên: Nhắc lại lịch học cho SV 

được phân công. Giảng dạy theo lịch 

TKB. 30 ngày 

13/5/22 đến 13/6/2022 

10 

 

 

 

P.ĐT/P.ĐBCL&KT 

- Lập kế hoạch thi, tổ chức thi 

 

 

các lớp tự nguyện do khoa mở. 

Dự kiến đợt học, lớp mở 

Hủy 

lớp 

- Giảng viên giảng dạy 

theo thời khóa biểu 

 

- Thi KTHP, đánh giá học 

phần 

 

Gán phạm vi học phần 

 

Mở cổng thông tin 

SV đăng ký 

Nhập giảng viên, Xếp TKB 

SV nộp tiền 

 

Xử lý nghiệp vụ 

Hủy 

lớp 



PHỤ LỤC 2: NHIỆM VỤ CỦA CÁC ĐƠN VỊ LIÊN QUAN 

(Kèm theo Thông báo số   247/TB-ĐHSPKT  ngày   14/4/2022 của Phòng Đào tạo) 

1. Phòng Đào tạo 

- Phòng đào tạo là đơn vị đầu mối tổ chức và phối hợp với các đơn vị liên quan để giải 

quyết các vấn đề phát sinh đến học lại, học cải thiện. 

- Điều chỉnh thời khóa biểu và phối hợp với các khó lập kế hoạch thi KTHP. 

- Mở/hủy lớp, lập lịch đăng ký, lịch nộp tiền học lại, học cải thiện. 

- Phối hợp với Phòng Tài chính - Kế toán thanh toán, tổng hợp số liệu thực tế SV đăng ký 

đã nộp tiền và giải đáp các vướng mắc liên quan đến việc đăng ký học lại, học cải thiện. 

*Liên hệ, tư vấn: CV. Bùi Thị Xuân Lạc. 

2. Phòng Đảm bảo chất lượng và Khảo thí 

- Rà soát, tổng hợp các học phần có sinh viên còn nợ học phần gửi về đơn vị liên quan trước 

đợt đăng ký học. 

- Cập nhật kết quả học tập kịp thời để sinh viên có thể đăng ký học lại, học cải thiện. 

- Phối hợp với các đơn vị liên quan để tổ chức thi, chấm thi, đánh giá điểm học phần kịp 

thời, theo quy định hiện hành; giải quyết các vấn đề vướng mắc (nếu có) trong quá trình tổ 

chức thi, chấm thi và đánh giá điểm học phần. 

3. Khoa/Bộ môn giảng dạy học phần 

- Căn cứ vào số liệu SV nợ học phần, lớp có số sinh viên nợ gán phạm vi để sv các lớp có 

thể học với nhau. 

-  Khoa/Bộ môn phân công giảng viên giảng dạy học phần trên phần mềm EsSoft,  phối hợp 

với phòng Đào tạo điều chỉnh thời khóa biểu, lịch thi cho mỗi đợt học lại, học cải thiện. 

- Thông báo kế hoạch học lại, học cải thiện tới giảng viên, sinh viên thuộc khoa/đơn vị quản 

lý. 

- Đôn đốc giáo viên chủ nhiệm kiêm cố vấn học tập theo dõi, duyệt đăng ký học lại, học cải 

thiện của SV theo kế hoạch thông báo. 

- Tổng hợp số sinh đã nộp tiền học lại, học cải thiện mỗi đợt. 

- Phối hợp với đơn vị liên quan hoàn tất thanh toán các lớp học lại, học cải thiện. 

4. Phòng Tài chính - Kế toán 

- Phối hợp với các đơn vị liên quan để giải quyết các vấn đề vướng mắc (nếu có) về tài 

chính trong đợt tổ chức học lại, học cải thiện. 

- Kết thúc thời gian nộp tiền học lại, học cải thiện theo kế hoạch thông báo, hướng dẫn đơn 

vị liên quan tổng hợp số liệu SV nộp tiền trên EsSoft. 

- Phối hợp với đơn vị liên quan xử lý, tổng hợp số liệu SV nộp tiền học lại, học cải thiện. 

- Hướng dẫn các đơn vị liên quan hoàn tất các thủ tục thanh toán học lại, học cải thiện 

*Liên hệ, tư vấn: CV. Nguyễn Thị Minh Huệ 

5. Phòng công tác sinh viên: Phòng công tác sinh viên phối hợp với giáo viên chủ 

nhiệm/cố vấn học tập; các lớp hướng dẫn sinh viên sử dụng cổng thông tin: 

http://qldaotao.utehy.edu.vn. 

 Đôn đốc giáo viên chủ nhiệm kiêm cố vấn học tập thực hiện tốt nhiệm vụ và theo dõi nhắc 

SV đăng ký học lại, học cải theo thông báo. 

http://qldaotao.utehy.edu.vn/


- Hỗ trợ sinh viên khai thác công thông tin điện tử 

- Tổng hợp kết quả đăng ký học lại, học cải thiện của Sinh viên mỗi khi kết thúc đợt học lại, 

học cải thiện từ báo cáo tháng của lớp. 
 

6. Giáo viên chủ nhiệm kiêm cố vấn học tập 

- Giáo viên chủ nhiệm kiêm cố vấn học tập các lớp SV có trách nhiệm kiểm tra, rà soát, đôn 

đốc SV đăng ký học lại, học cải thiện theo kế hoạch thông báo trên website cổng thông tin 

sinh viên. 

- Cố vấn cho SV đăng ký học lại, học cải thiện  

- Tổng hợp kết quả đăng ký học lại, học cải thiện của lớp chủ nhiệm sau đợt học lại, học cải 

thiện vào báo cáo tháng của lớp. 

- Phối hợp Khoa/Bộ môn/Giảng viên và phòng Đào tạo để cùng giải quyết vướng mắc liên 

quan đến học lại, học cải thiện của SV. 

7. Bộ môn/Giáo vụ khoa 

 - Phối hợp với Khoa/Bộ môn, phòng Đào tạo điều chỉnh lớp học lại, học cải thiện của đơn 

vị trên phần mềm EsSoft. 

- Theo dõi, tổng hợp danh sách đăng ký, nộp tiền học lại, học cải thiện của SV trên cổng 

thông tin và phối hợp với các đơn vị liên quan mở lớp, hủy lớp học lại, học cải thiện theo 

đợt của Nhà trường tổ chức.  

- Nhập giảng viên và xếp thời khóa biểu dự kiến các lớp học lại, học cải thiện của đơn vị 

trên phần mềm EsSoft. 

- Phối hợp với Phòng Đào tạo/Phòng Tài chính - Kế toán/ Phòng Thanh tra & Pháp chế 

thanh toán các lớp học lại, học cải thiện theo từng đợt của đơn vị. 

- Hoàn thiện các công việc liên quan. 

8. Giảng viên 

- Trước khi thực hiện giảng dạy theo TKB Giảng viên kết xuất danh sách đôn đốc sinh viên 

thực hiện đúng thời khóa biểu. Đối với lớp học lại, học cải thiện nên xếp thời khóa biểu 

ngoài giờ đảm bảo Giảng viên và Sinh viên thực hiện tốt lịch giảng dạy, đúng thời gian quy 

định. 

- Giảng dạy theo lịch hoặc điều chỉnh lịch giảng dạy, nhập điểm thi trên cổng thông tin: 

http://khaothi.utehy.edu.vn. 

9. Phòng Thanh tra & Pháp chế, Cơ sở Mỹ Hào, Cơ sở Hải Dương 

- Kiểm tra việc thực hiện lịch giảng dạy học lại, học cải thiện, lịch thi trên cổng thông tin: 

http://khaothi.utehy.edu.vn. 

 

 


