‘ BO GIAO DUC VA }?AO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC SU PHAM KY THUAT HUNG YEN DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc

86: 144~/Qb-DHSPKTHY Hung Yén, ngdy//;(; thang 03 nam 2020

‘ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh hé thong quy trinh, thi tuc
gidi quyét cong viéc tai phong dao tao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT HUNG YEN

Céan ctr Luat Gido duc dai hoc 56 08/2012/QH13 da duoc sira @61, bd sung
mot sb diéu theo Luat so 32/2013/QH13, Luat so6 74/2014/QH13, Luat s6
~ 97/2015/QH13 va Luét s6 34/2018/QH14 quy dinh vé Nhiém vu quyén han cua
r . hiéu trudng co s& gido duc;

Can ctr Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua Chinh
| pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat sira doi, bd sung
’ mot sb diéu cua Luat Gido duc dai hoc;

Can clr quyét dinh s6 2955/QD-DHSPKT ngay 25/ 12/2019 cua Hiéu truong
ban hanh Quy dinh vé dao tao trinh d6 dai hoc hé chinh quy;

Can cir quyét dinh 56 3016/QP- -DHSPKT ngay 27/12/2019 cta Hiéu truong
ban hanh Quy dinh vé dio tao trinh do tién si;

Can ctr quyét dinh s6 3015/QD-DHSPKT ngay 27/12/2019 cua Hiéu truéng
ban hanh Quy dinh vé dao trinh d9 thac si;

Xét d& nghi ctia 6ng Trudng phong Pao tao,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Hé théng quy trinh, thu tuc giai quyét
cong viéc tai Phong dao tao.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhimg Quy dinh vé hé thong
quy trinh, thu tuc giai quyét cong viéc tai phong Dao tao trude day trai vdi quyét ‘
dinh nay déu bi bai bé.
Pidu 3. Trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. o—
Noi nhin:

- Nhu diéu 3;
-Luu: VT, BT.
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TAI PHONG PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so. }Z%../QB DHSPKTHY ngay /X thang 03 nam 2020
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Sw pham Ky thudt Hung Yeén )
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MUC LUC

1. QUY TRINH AP DUNG VOI SINH VIEN

1. Bao hru két qué tuyén sinh

2. Nghi hoc tam thoi

4. Hoc cung luc 2 chuong trinh

"5. Chuyén co s& hoc tap

7. Chuyén trudmg (chuyén di)

8. Chuyén truomg (chuyén dén)

9. Mién hoc, mién thi va cong nhan diém hoc phf‘m

10. Canh béo két qua hoc tap, budc thdi hoc

11. Xét va cong nhan t6t nghiép

12. Cép ban sao bang tét nghiép

13. X4c nhén vin bang tét nghiép

II. QUY TRINH AP DUNG VOI HQC VIEN CAO HOC
1. Dang ky bao v¢ ludn vin

2.bé nghi gia han bao vé luan vin

3. Thay d5i/didu chinh tén d8 ti ludn van

III. QUY TRINH AP DUNG PBOI VOI NGHIEN CUU SINH
1. D& nghi danh gia luan 4n & Hoi dong danh gia ludn 4n cép trudng
2.bé nghi gia han bao vé ludn an

IV. QUY TRINH AP DUNG POI VOI GIANG VIEN

1. Piéu chinh thdi khoa biéu

2. PBang ky phong hoc d6t xuit



TOM TAT QUY TRINH, THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC TAI PHONG PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: .ﬂ(}.‘../QD-DHSPKTHY ng&y/gthdng 03 ndm 2020 cua Hiéu truéng Trudmg Bai hoc Sw pham Ky thudt Hung Yén)

Pia diém tiép nhéin

Théi gian

TT Ngi dung hd so/tra kat qui Chuyén vién xit ly Lanh dao phu trach tra kit qua
I | QUY TRINH AP DUNG VOI SINH VIEN
1 | Béo luu két qua tuyén sinh
2 | Nghi hoc tam thoi Neuvin Thi Hig
3 |TiSprachoe P. Do tao 0974978198
4 | Chuyén co so hoc tép Al1-1.13
5 | Chuyén Nganh/Chuyén nganh (SV hoc co so My
. : ; : Hao; co so Hai = Ay 12
6 | oot lu(i2 chuone rinh Duong ndp don tai | Nguyén Thanh Tung Nguyén Xuén Trudng it iiil“
7_| Micn hoo phan Co 56 hoc tép) 88001050 0982336045 theo lich
g | Chuyén truong di Nguyan Thi Thanh Thiy hen
9 | Chuyén truomg dén 0982190311
10 | Cép gidy xéc nhin tét nghiép tam thoi
11 | Cip ban sao bang t6t nghiép P. Pio tao L& Thi Hué
12 | Cip lai bang diém Al1-1.10 0982187057
13 | Xac nhén vin bﬁng t6t nghiép
II | QUY TRINH AP DUNG VOI HQC VIEN SAU PAI HQC
1 | Gia han bdo vé Iuin vian cao hoc
2 | Thay dbi / diéu chinh tén dé tai cao hoc . < . _
3 1 Gia han bao vé uan dn Lién st P. Dao tao Nguyén Thi Thanh Thay PGS.TS.D6 Anh Tuin Theo lich
4| Thay d3i/ didu chinh tén d8 (ai lun 4n tién si Al-113 0982190311 0936631999 en
5 | Pé nghi danh gia ludn an ...
II | QUY TRINH AP DUNG VOI GIANG VIEN
1 | Piéu chinh théi khéa biéu P. Bio tao Bui Thi Xuén Lac PGS.TS.D3 Anh Tuin Theo lich
2 | Piang ky phong hoc d6t xuit Al1-1.13 0978118642 0936631999 hen




LUU PO GIAI QUYET CAC CONG VIEC PHONG PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé.‘.ﬂ%’.../QB-BHSPKT ngay. JI thang 03 ndm 2020 cuia

Hiéu trucng Truong Pai hoc Sw pham Ky thudt Hung Yén)

Tai lidu/Biéu

TT | Trach nhiém Luru do —
mau lién quan
Mau don va
1 Chuyén hé so minh
oK A A , b
vién PDT Tiép nhgn ho so chirng kém
i theo
Tra la~i ho S0,
huéng dan bd sung Mau don va
2 Chuyén . hd so minh
. Khong dat . .
vién PDT chirng kém
theo
Chuyén
3 ‘gen’PIg? Hé so minh
f;io ; Xit Iy, gidi quyét chimg
Lanh dao
Truong
R H6 so (Quyét
4 Chuyén Tra két q'\uﬁ, Tn triv . . 12
o h so dinh, van ban
vién PDT

phé duyét...)

Thdi gian gidi quyét cong viée:

- Thong bao tra hd so néu hd so khong dat:
- Tra két qua giai quyét cong viéc:

01 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hd so
05 ngay lam vide k& tir ngay nhan ho so




QUY TRINH, THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC
TAI PHONG PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56:3370D-DHSPKTHY ngay/ﬁhdng. 4. nam 2020 ciia
Hiéu truong Truomg Pai hoc Su pham K¥ thudt Hung Yén )

I. QUY TRINH AP DUNG VI SINH VIEN
1. Bao luu két qua tuyén sinh

Cin o Quy ché tuyén sinh dai hoc hién hanh va Théng tu lién tich sé
13/2013/TTLT-BQP-BGDDT ngay 22/01/2013.
1.1. Quy trinh
Budc 1: Thi sinh 1am don theo miu

Thi sinh tring tuyén cé nguyén vong bao hwu két qua tuyén sinh lam don
theo mAu (Miu sé: 01-PDT), kém theo minh chimg (Gidy béo nhap ngdi, gidy xéc
nhan cia Trung tdm y té cAp huyén trd 1én v.v). Pon phai dugc su ddng y cua gia
dinh; xac nhén cua dia phuong va ndp vé phong Dao tao (co s¢ Khoai Chéau), hoac
vin phong co s¢ My Hao, hodc van phong co s& Hai Duong.
Buéc 2: Tiép nhén, kiém tra

Chuyén vién phong Pao tao tiép nhan hd so va kiém tra. Néu hd so khong
dat thi tra lai thi sinh, hudng dan bd sung nhimg minh ching can thiét. Néu ho so
dat yéu cdu thi tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buée 3: Xir 1y, gidi quyét

Phong Pao tao trinh Hidu trudng ky quyét dinh cho phép bao luu két qua
tuyén sinh.
Buéc 4: Tra két qua

Tra két qua cho thi sinh theo lich hen. Thoi gian giai quyét cong viée 1a 05

ngay lam viéc.



1.2. Biéu miu
. . o , Mdu sé: 01-PPT
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPac 14p-Tw do-Hanh phic

PON PE NGHI BAO LUU KET QUA TUYEN SINH

Kinh giri: - Hiéu truong Truong Dai hoc Su pham Ky thudt Hung Yén
- Phong Pao tao

Ngadysinh:........../ .../,

Th(‘)ngtinliénhé(sédiénthoai,djachi,email):................................ cererrresraenrrrans

Nay em lam don nay kinh d& nghi Nha trudng xem xét cho em dugc béo luu két

qQUA tring tUYEN DA ....ovte e e

T E R R R N I R N R R I R I R ]
............................................................................................................

............................................................................................................

Em cam két thuc hién day da cic quy dinh ctia Nha truomg.

Em xin chan thanh cam on!

, e aae e en oy ngdy ...... thang..... ndm 20...
A NGUOI LAM PON
"

Y KIEN CUA GIA PINH XAC NHAN CUA PIA PHUONG

Lwu y: Don duge nép vé phong Pao tao (co s& Khoai Chau), hodc vin phong co sé M§ Hao, hodc vin
phong co sé Hai Duong.




2. Nghi hoc tam théi

Cin ¢t Diéu 14 Quy dinh dao tao trinh d dai hoc hé chinh quy ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 2955/QD-DHSPKT ngay 25/12/2019 cua Hiéu trudng
Trudng Pai hoc Su pham K§ thuidt Hung Yén.

2.1. Quy trinh

Buéc 1: Sinh vién 1am don theo miu

Sinh vién ¢ nguyén vong nghi hoc tam thoi lam don theo méiu (Mau s6: 02-
PDT) kém theo cac minh chimg (Bang két qua hoc tip, gidy xic nhan cta Trung
tam y té cAp huyén tré 1én v.v.). Pon phai duoc sy ddng ¥ cia gia dinh; x4c nhén
ctta dia phuong; xac nhén cda giao vién chu nhiém/cb vén hoc tap, khoa quan ly
sinh vién va ndp vé phong Déo tao (co s¢ Khodi Chéau), hodc vin phong co s¢ My
Hao, hodc vin phong co s¢ Hai Duong.
Buéc 2: Tiép nhép, kiém tra

Chuyén vién phong Pao tao tiép nhén hé so va kiém tra. Néu hé so khong
dat thi tra lai sinh vién, huéng din bd sung nhimg minh chimg cén thiét. Néu hd so
dat yéu céu thi tiép nhin va hen ngay tra két qua.
Buwée 3: Xir Iy, giai quyét

Phong Pao tao trinh Hidu trwong ky quyét dinh cho phép sinh vién dugc
nghi hoc tam thoi.
Buéc 4: Tra két qua

Tra két qua cho sinh vién theo lich hen. Thoi gian giai quyét cong viéc 1a 05

ngay lam viéc.



2.2. Biéu miu Méu sé: 02-PPT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI NGHiI HOC TAM THOI

Kinh gui: - Hiéu truéng Truong Pai hoc Su pham Ky thuat Hung Yén

- Phong Pao tao

= Khoa: . o
Ténemla: ... Ma SV
Ngay sinh:........... [ovnnn [ MaIOp:. oo

Thong tin lién hé (sé dién thoai, dia chi, email):...............i s

Ly do d& nghi nghi hoc tam thoT: ...........oooieiiiii el

...........................................................................................................
............................................................................................................

Nén em lam don nay kinh d& nghj Nha trudng xem xét giai quyét cho em dugc
nghi hoc tam thoi k& ti: hoc ky........... nam hoc.................... dén hét hoc
ky........... nam hoc..........cceennnn.

Em cam két thure hién déy du cac quy dinh cua Nha trudng.

Em xin chin thanh cam on!

............. , hgay ...... thang...... ndm 20....
NGUOI LAM PON
Y KIEN CUA GIA PINH XAC NHAN CUA PJA PHUONG
XAC NHAN CUA GVCN/CVHT XAC NHAN CUA KHOA

Luu y: - SV nghi vi 6m, hodc tai nan ndp kém theo gi:"iy xéc nhén coa trung tam v té quan, huyén tré 1én;
- Don dugc ndp vé phong Pao tao (co s& Khodi Chéu), hodc van phong co s¢ My Hao, hoic van
phong co s& Hai Duong.
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3. Tiép tuc hoc

Sinh vién nghi hoc tam thoi, khi mudn trd lai hoc tiép tai truomg, phéi ldm
don gui phong Pao tao trudc ngay 15 thang 07 hodc trude ngay 15 thang 12 hang
nam.

3.1. Quy trinh

Budre 1: Sinh vién 1am don theo miu

Sinh vién d hét thoi han nghi hoc tam thdi theo quyét dinh phai 1am don dé
nghi tiép tuc hoc (MAu s: 03-PDT). Pon phai ¢6 y kién cia gia dinh, x4c nhdn cia
dia phuong va ndp vé phong Pao tao (co s¢ Khoai Chau), hodc van phong co s¢
My¥ Hao, hodc van phong co s& Hai Duong.
Bude 2: Tiép nhén, kiém tra

Chuyén vién phong Pao tao tiép nhin hd so va kiém tra. Néu hd so khéng
dat thi tra lai cho sinh vién, huéng din b6 sung théng tin can thiét. Néu hé so dat
yéu cu thi tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buéc 3: Xik Iy, giai quyét

Phong Pao tao trinh Hiéu truéng ky quyét dinh cho phép sinh vién tiép tuc
hoc.
Buérc 4: Tra két qua

Tra két qua cho sinh vién theo lich hen. Thoi gian giai quyét cong viée 14 05

ngay lam vigc.



3.2. Biéu miu
Mau sé: 03-PPT
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI TIEP TUC HQC

Kinh giri: - Hiéu truéng Truong Pai hoc Su pham K¥ thudt Hung Yén
- Phong Pao tao

ngay ...... fovivinins Loviiiiiiiin Nay dén thdi han quay tré lai hoc tip, em lam don nay
kinh d& nghj Nha trudng cho em duoc tiép tuc hoc.

Em cam két thyc hién day du cic quy dinh ctia Nha trudng trong thoi gian theo hoc.

Em xin chén thanh cam on!

.......... , hgay........thang....ndm 20.....
NGUOI LAM PON

Y KIEN CUA GIA PINH XAC NHAN CUA PIA PHUONG

Lwu y: Pon duge ndp vé phong Péo tao (co s&¢ Khodai Chiu), hofic van phong co s& My Hao, hodc vin
phong co s& Hai Duong.
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4. Hoc cung lic 2 chwong trinh

Cin ci Diéu 16 Quy dinh dao tao trinh dd dai hoc hé chinh quy ban hanh
kém theo Quyét dinh s§ 2955/QP-PHSPKT ngay 25/12/2019 cia Hiéu truong
Truong Pai hoc Su pham K§ thuit Hung Yén.
4.1. Quy trinh

Buéc 1: Sinh vién 1am don theo miu

Sinh vién c6 nguyén vong hoc cung lic 2 chuong trinh 1am don theo miu
(MAu s6: 04-PDT), kém theo bang két qué hoc tip cua chuong trinh dang theo hoc
va ndp vé phong Pio tao (co sd Khoai Chau), hoic vin phong co so M§ Hao, hoic
vin phong co sé Hai Duong.
Budére 2: Tiép nhin, kiém tra

Chuyén vién phong Pao tao tiép nhan hd so va kiém tra. Néu hd so khong
dat thi tra lai sinh vién, huéng din b6 sung nhitng minh chimg cén thiét. Néu hd so
dat yéu cau thi tiép nhan va hen ngay tra két qua. |
Budéc 3: Xir Iy, gidi quyét

Phong Pao tao trinh Hiéu trudng ky quyét dinh cho phép sinh vién hoc cling
lac 2 chuong trinh.
Buéc 4: Tra két qua

Tra két qua cho sinh vién theo lich hen. Thoi gian giai quyét cong viéc 1a 05

ngay lam viec.

1



4.2. Biéu miu
Méu sé: 04-PPT
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI HOC CUNG LUC HAI CHUONG TRINH

Kinh giri: - Hi€u truéng Truéng DPai hoc Su pham K¥ thudt Hung Yén
- Phong Dao tao

KA M0C: .o e b b st be s
Biém trung binh tich Wy: ...
Cén ct Quy dinh ddo tao trinh d6 dai hoc hé chinh quy hién hanh cia Nha trudng,

kinh &8 nghi Nha truong xem xét cho em duge hoc cung lic hai chuong trinh. Tén

Em cam két thuc hién ddy du quy dinh cta Nha truong.

Em xin chan thanh cam on!

NGUOI LAM PON

Luy y. - DPon duge ndp vé phong Dao tao (co s& Khoai Chau), hodic van phong co s¢ M§ Hao, hodc vin
phong co s& Hai Duong.

12



5, Chuyén co sé hoc tip
Ap dung cho sinh vién trong truong ¢é nguyén vong chuyén dén co s khac

cua Nha truong,

5.1. Quy trinh

Bude 1: Sinh vién 1am don theo méu

Sinh vién c6 nguyén vong chuyén co sé hoc tap thi 1am don theo miu (Miu
56 05-PPT). Don phai dugc sy ddng y cla gia dinh; xdc nhin cua khoa quan ly
sinh vién va nép vé phong Pao tao (co s& Khodi Chéu), hodc van phong co sé My
Hao, hodc van phong co s& Hai Duong.
Budc 2: Tiép nhén, kiém tra

Chuyén vién phong Péo tao tiép nhan hd so va kiém tra. Néu hd so khong
dat thi tra lai sinh vién, huéng din bd sung nhimg minh chimg can thiét. Néu hé so
dat yéu ciu thi tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Budrc 3: Xir 1y, giai quyét

Phong Pio tao trinh Hidu truéng ky quyét dinh cho phép sinh vién chuyén
co s& hoc tép.
Budc 4 Tra két qua
| Tra két qua cho sinh vién theo lich hen. Théi gian giai quyét cong viée 1a 05

ngay lam viéc.
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5.2. Biéu miu
Méu 56:05-PBT
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI CHUYEN CO SO HQC TAP
Kinh giri:- Higu trudng Truong Dai hoc Su pham Ky thuit Hung Yén

- Phong Pao tao

mKhoa:
Ténemlad: ... Ma SV
Ngay sinh:........... [oviiiin. f o MAIOP: i

Thong tin lién hé (sé dién thoai, dia chi, email):..............cooiii e

Em dang theo hoc tal co SO ...oooovviniiiiiiiiiici cia Nha truong, nay em cé
nguyén vong dugc chuyéndén hoctdptaicosd. ...
Y dOr o e
Kinh @€ nghi Nha truéng xem xét tao di€u ki€n cho em dugc chuyén co s& hoc tép.

Em cam két thuc hién day di quy dinh cia Nha truong.

Em xin chan thanh cam on!

......... ,ngay ... thang ...ndm 20....
NGUOI LAM PON

Y KIEN CUA GIA DINH XAC NHAN CUA KHOA

Luu y: Pon duge ndp vé phong Pao tao (co sé Khoai Chau), hodc van phong co sé My Hao, hodc van
phong co s¢ Hai Dueng.
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6. Chuyén nganh/chuyén nganh dao tao
6.1. Quy trinh
Buée 1: Sinh vién 1am don theo miu

Sinh vién c6 nguyén vong chuyén nganh/chuyén nganh dio tao 1am don theo
mau (MAu: 06-PPT). Pon phai duoc sy ddng v cua Khoa c6 nganh/chuyén nganh
chuyén di va chuyén dén va ndp vé phong Pao tao (co s& Khodi Chau), hodc van
phong co s& My Hao, hodc van phong co s¢ Hai Duong.
Buéc 2: Tiép nhan, kiém tra

Chuyén vién phong Pao tao tiép nhin hd so va kiém tra. Néu hd so khong
dat thi tra lai sinh vién, huéng din bd sung nhimg minh ching can thiét. Néu hé so
dat yéu cdu thi tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buéc 3: Xir ly, giai quyét

Phong Pao tao trinh Hidu trudng ky quyét dinh cho phép sinh vién chuyén
nganh/chuyén nganh.
Buéc 4: Tra két qua

Tra két qua cho sinh vién theo lich hen. Thoi gian giai quyét cong viée ia 05

ngay lam viéc.
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6.2. Bién miu
Mdu sé: 06-PPT
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON CHUYEN NGANH/CHUYEN NGANH PAO TAO
Kinh giri: - Hiéu trudng Truong Pai hoc Su pham K§ Thuit Hung Yén

- Phong Dao tao

-Khoa:.

=K 0a: .
Ténemla: ... Ma SV
Ngay sinh:........... S Lo, Ma LoD e
Théng tin lién hé (s6 dién thoai, dia chi, email):.................coooiiiiiiiii e,
Ly-do XiN CHUYEI: ..ottt

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

Tuhocky:............... nam hoc:............. ma 16p (chuydn dén): ............ccccvu
Em cam két thuc hién ddy du quy dinh caa Nha trudng,.

Em xin chén thanh cam on!

.......... , ngay ..... thang ..... nam 20...
NGUOI LAM BON
XAC NHAN CUA KHOA CHUYEN PI XAC NHAN CUA KHOA CHUYEN DPEN

Luu y: Pon duge ndp vé phong Pao tao (co sé Khoai Chéu), hodc vin phong co s& M§ Hao, hodc van
phong co s& Hai Duong.

16



7. Chuyén truwomg (chuyén di)

Cin ¢ Piéu 17 Quy dinh dao tao trinh ¢ dai hoc hé chinh quy ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 2955/QD-DHSPKTHY ngay 25/12/2019 ciia Hiéu truong
Truomg Pai hoc Su pham K§ thuit Hung Yén.

7.1. Quy trinh
Budéc 1: Sinh vién 1am don theo mau

Sinh vién c6 nguyén vong ndp don d& nghi chuyén trudng di dugc trudng
chuyén dén ddng y tiép nhin (theo miu don cua truong chuyén dén) va ndp don vé
phong Pao tao (Co s¢ Khoai Chau).

Buéc 2: Tiép nhén, kiém tra

Chuyén vién phong Péo tao tiép nhan hé so va kiém tra. Néu hd so khong
dat thi tra lai sinh vién, huéng din bé sung thong tin cin thiét. Néu hd so dat yéu
cau thi tiép nhan va hen ngay tra két qua.

Budéc 3: Xit Iy, giai quyét

Phong Pao tao trinh Hiéu truéng ky quyét dinh cho sinh vién théi hoc d¢é
chuyén truong
Buéc 4: Tra két qua

Tra két qua cho sinh vién theo lich hen. Thoi gian giai quyét cong viée 1a 05

ngay lam viéc.
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8. Chuyén trwomg (chuyén dén)

Cin cir Piéu 17 Quy dinh dao tao trinh d6 dai hoc hé chinh quy ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 2955/QD-PHSPKTHY ngay 25/12/2019 cuia Hidu trudng
Trudng Dai hoc Su pham Ky thuat Hung Yén.

8.1. Quy trinh

Buérc 1: Sinh vién 1am don theo méu

Sinh vién ¢é nguyén vong viét don d& nghi chuyén truong (Mau s6:07-PDT)
va kém theo bing két qua hoc tap. Nop don vé phong Pao tao (Co s Khoi Chau).
Buéc 2: Tiép nhan, kiém tra

Chuyén vién phong Pao tao tiép nhin hd so va kiém tra. Néu hé so khong
dat thi tra lai sinh vién, d& nghi bd sung nhirg minh chimg can thiét. Néu hé so dat
yéu cau thi tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buée 3: X 1y, gidi quyét

Phong Dao tao trinh Hiéu truong ky quyét dinh tiép nhan sinh vién.
Buéc 4: Tra két qua

Tra két qua cho sinh vién dng lich hen. Thoi gian giai quyét cong viée 14 05

ngay lam viéc.
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8.2. Biéu miu
Mau 56:07-PPT
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dac 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CHUYEN TRUONG

Kinh giri: Hidu truong tradng ..o,
Déng kinh givi: Hiéu trudng trudmg Dai Hoc Su pham K¥ thuat Hung Yén

Ténemld: ... Ngay sinh:........... [ovinenn. .
Théng tin lién hé (sb dién thoai, dia chi, email):................ooiiiiiiiii e,

Déi twong wu tién (ghi rd md quy wdc):

La sinh vién dang hoc ndm thu:....................... Nganh. ..o
Trong ky tht TS va0 truong (Aang Roc) ... o
em dat tbng diém xét tuyén la:............. diém. T6 hop xét tuyén.......o.coovvve e,
Trong thdi gian tham gia hoc tdp em khong vi pham cac hinh thire ky luét cta truedmg.
Nay em c6 nguyén vong dé nghi duoc chuyén dén tiép tuc vao hoc nam thir:.............
NEANK: .. cua Truong Dai hoc Su pham ky
thuit Hung Yén.

35 1T PP

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

Em cam két thuc hién ddy du quy dinh cia Nha trudng.
Em xin chan thanh cam on!

........... Jgay...... thang......nam 20....
Y KIEN CUA GIA PINH - NGUGILAM PON
XAC NHAN CUA HIEU TRUONG XAC NHAN CUA HIEU TRUONG
TRUONG PHSPKT HUNG YEN TRUONG PANG HQC

Luu y: Don xin chuyén truong co: Gidy chimg nhan két qua hoc tép ctia truong dang hoc; gidy xac nhan
chuyén h§ khau, hodc chuyén c¢ong tac...néu do la 1y do xin chuyén.
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9. Mién hoc, mién thi va cong nhin diém hoc phﬁn

Can cir Quy dinh dao tao trinh d6 dai hoc hé chinh quy ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 2955/QD-DHSPKTHY ngay 25/12/2019 cta Hiéu truéng Trudng
Pai hoc Su pham K§¥ thuat Hung Yén.
9.1. Quy trinh
Buéc 1: Sinh vién 1am don theo mau

Sinh vién lam don & nghi mién hoc, mién thi va c6ng nhin diém hoc phin
theo miu (MAu sd: 08-PDT), kém theo cic minh chimg (bang diém, ching chi c6
ching thuc). Pon phai duge su déng y cia Khoa/B§ mén quan ly mén hoc va np
vé phong Pao tao (so s¢ Khoai Chau), hodc vin phong co sé My Hao, hodc vin
phong co sé Hai Duong.
Buéc 2: Tiép nhén, kiém tra

Chuyén vién phong Pio tao tiép nhin hé so va kiém tra. Néu hé so khong
dat thi tra lai sinh vién, hudéng din bd sung minh chimg can thiét. Néu hé so dat
yeu ciu thi tiép nhin va hen ngdy tra két qua.
Buwde 3: Xir Iy, giai quyét

Phong Péo tao trinh Hidu truéng ky quyét dinh mién hoc, mién thi va cong
nhéan diém hoc phan déi véi sinh vién.
Buéc 4: Tra két qua

Tra két qua cho sinh vién theo lich hen, Thoi gian giai quyét cong viée 13 05

ngay lam viéc.
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- A A
9.2. Biéu mau

A ‘ o Méu 56:08-PBT
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dac lap — Tu do — Hanh phiic

PON PE NGHI MIEN HQC, MIEN THI VA CONG NHAN PIEM HOC PHAN

Kinh giri: - Higu trudng Truong Dai hoc Su pham K§ Thuit Hung Yén

- Phong Pao tao

-Khoa/BO MOn:... ..o
Ténemla: ... Ma SV
Ngay sinh:........... [ovinn. L MEIOP: .o
Thong tin lién hé (sé dién thoai, diachi, email):...........ooo i,

............................................................................................................

............................................................................................................

Nay em lam don nay kinh @ nghi Nha trudng xem xét mién hoc, mién thi va cong
nhén diém cia mét sé hoc phan nhu sau:

A K A ~
Dé xuat cong nhin

STT | Tén hoc phin Tin | Gigm ciabg mon | XA nhén
: ‘ chi - _ cita bg mon
biém Biang chir
1
2 -
3
4
5

Kinh d& nghi Nha truong xem xét. Em xin chan thanh cam on!

............ , hgay......thang.....nam 20...
XAC NHAN CUA KHOA NGUOI LAM PON

Lyuu ¥ Pon duge ndp vé phong Bao tao (co sé Khoai Chau), hodc van phong co sé M§ Hao, hodc van
phong co s& Hai Duong.
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10. Canh bao két qua hoc tap, budc théi hoc

Can cir Piéu 15 Quy dinh dao tao trinh d§ dai hoc hé chinh quy ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 2955/QD-PHSPKTHY ngay 25/12/2019 cia Hidu trudng
Trudng DPai hoc Su pham K§ thuit Hung Yén.
Bude 1: Lip danh sach

Phong Pio tao phdi hop véi cac Khoa 1ap danh sach sinh vién bj canh bao
theo cac quy ché va quy dinh ctia Nha trudng,
Buwéc 2: Kiém tra ra soat

Céc khoa thong bdo danh sach thudc dién canh béo két qua hoc tép, bude
théi hoc dén sinh vién.

Sinh vién kiém tra va phan hdi théng tin vé vin phong khoa. Khoa hop
théng nhét danh sich va gui bién ban kém theo danh sach sinh vién thudc dién

canh bao két qua hoc tip, budc thdi hoc vé phong Pao tao.
Budc 3: Xir 1y, giai quyét

Phong Pao tao trinh Hiéu truéng ky quyét dinh canh bao két qua hoc tap,

budc thoéi hoc.
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11. Xét va cong nhén tot nghiép

Can cit Diéu 23 Quy dinh dao tao trinh ¢ dai hoc hé chinh quy ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 2955/QD-DHSPKTHY ngay 25/12/2019 cta Hiéu trudong
Truong Pai hoc Su pham K§ thuat Hung Yén.
Buéc 1: Téng hop dit li¢u

Can cir két qua hoc tap va rén luyén cua sinh vién, cac khoa t6 chire hop xét
va téng hop danh sach sinh vién c6 di va khong du didu kién dé cong nhin t6t
nghiép. Khoa giri két quéa (bién ban, danh sach) vé phong Pao tao trudc ngay 01/7
va 05/01 hang nam.
Budc 2: Xét va cong nhén tot nghiép

Phong Dao tao tdng hop sb liéu va bao co Hoi ddng xét tdt nghisp. Hoi
ddng xét tot nghiép can cir c4c didu kién cong nhan tét nghiép dé lap danh séch
nhimg sinh vién du didu kién t5t nghiép va dé nghi Hi¢u truong ky ban hanh Quyét

dinh cOng nhén tot nghiép ddi véi nhitng sinh vién nay.
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12. Cép ban sao b?mg tot nghiép

12.1. Quy trinh
Buwéc 1: Nop don va 1€ phi cAp ban sao

Nguoi c6 nhu ciu cap ban sao van bang t5t nghiép tir s6 gbc 1am don theo
méu (Miu s: 09-PDT), xuit trinh ban chinh hoic ban sao ¢6 chung thuc Gidy
chimg minh nhén d4n/Thé cin cudc cong dan hodc hd chiéu con gid tri sir dung.
Truong hop nguoi yéu ciu cip ban sao van bang tir s6 gbc 1a ngudi dai dién coa
ngudi duge cip bing thi con phai xudt trinh gidy to chimg minh quan hé véi ngudi
dugc chp ban chinh van bing (gidy khai sinh, sé ho khiu, gidy ding ky két hon...),

Nop 1 phi cap ban sao tai phong Tai chinh - Ké toan.

Buwéc 2: Tiép nhan va kiém tra

Chuyén vién Phong Péo tao tiép nhan ho so va kiém tra. Néu hd so khong
dat thi tra lai cho nguoi dé nghi ddng thoi hudng din bé sung nhimg minh ching
can thiét. Néu hd so dat yéu céu thi tiép nhén v hen ngay tra két qua.

Budée 3: Xir Iy, giai quyét

Phong Dao tao lam cac thu tuc ca“ip ban sao b?mg t6t nghiép, trinh Hiéu

truéng ky theo dung quy dinh.
Budc 4: Tra két qua
Tra két qua cho ngudi d8 nghj theo lich hen. Thoi gian giai quyét cong viée

12 03 ngay 1am viéc.
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12.2. Biéu miu

Méu 56:09-PDT
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lip - Tw Do — Hanh Phic

PON PE NGH] CAP BAN SAQ BANG TOT NGHIEP

Kinh giri: - Hiéu truong Truong DPai hoc Su pham Ky thudt Hung Yén
- Phong Pao tao

Téntdila: .. ... Gidi tinh. ............ Ngay sinh........ [einen.. /...
AT 113 PPN
Thoéng tin lién hé (sé dién thoai, diachi,email):........... i,
D3 t6t nghiép nganh:...............ccooiiiiin Nam t6t nghiép:..........ccoooienns
Trinh d6 va hinh thirc dao tao:

Pai hoc chinh quy: o Dai hoc lién théng: O Pai hoc VLVH: o

Cao ding chinh quy: o Cao dang lién théng: O Cao dang VLVH: 0
SOMIBUDANG: ...t SE VA0 SOT. ...,
Sé lugng ban sao bing t6t nghidp d8 nghi CAp:..........ovviiieieie et

Céc gidy t& kém theo:

- Ban photocopy bing t6t nghiép/Pon trinh bio mét bing c6 xac nhin cia dja phuong
(trong truong hgp mét bing).

- Bén photocopy Gidy chimg minh nhén dan hodc CCCD (c6 ban chinh dé kiém tra)

T6i xin chan thanh cam on!

............ ngay......thang.....ndm 20.....
NGUOI LAM DON

Lueu y: Don d& nghi cép ban sao do dich thin ngwdi dwgc cip ban chinh dén ndp. Trudong hop ngudi duoe vy
quyén phéi kém theo gidy y quyén c6 xéc nhén cia dia phuong.
- Pon dugce nép vé phong Pao tao (Co s& Khoai Chau) Phong: A1-1.10; Pién thoai: 02213.713.081
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13. X4c nhin vin bing tot nghiép
13.1. Quy trinh
Bude 1: Ngudi tot nghi¢p 1am don theo miu

Nguoi da t6t nghiép truong Dai hoc Su pham K§ thuat Hung Yén néu ¢6
nhu ciu thi 1dm don d& nghij xac nhén vin biang 6t nghiép (MAu s6: 10-PPT) kém
theo ban photocopy bang tét nghiép.
Buwéc 2: Tiép nhén, kiém tra

Chuyén vién phong Pao tao tiép nhan hd so va kiém tra. Néu hd so khong
dat thi tra lai cho ngudi dé nghi, huéng din bb sung nhimg minh chimg can thiét.
Néu hé so dat yéu ciu thi tiép nhan va hen thoi gian tra két qua.
Bude 3: Xir 1y, gidi quyét

Chuyén vién phong Dao tao lam gidy x4c nhin van bang, trinh Lanh dao

- Phong ky.
Budc 4: Tra két qua

Tra két qua cho ngudi dé nghi theo lich hen.
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13.2. Biéu méu
Miu 56:10-PBT
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PON DE NGHI XAC NHAN VAN BANG TOT NGHIEP

Kinh giti: Phong Pao tao Truong Dai hoc Su pham K¥ thudt Hung Yén

Téntéila: ... Gidi tinh............ Ngay sinh...../...../

N SN
Thong tin lién hé (s6 dién thoai, dia chi, email):.............ccooiiiiiii e
Pi tét nghiép (trinh d6 d40 ta0)....... ......cvvnnenee. Hinh thirc 4o ta0: ...coccovevvevrrreeneee.
Khéahoc......ovveeiiiiin. NEanh. ..o
Puogc Nha trudmg cip bing t5t nghip mang s6 hidu ............ocooiiiiiiiiiiiiiiiririen,
Sé VA0 SO... .o, XD T0BL. o e
Ngay cép béng:..f ..................................................................................................................
Ly do xin xac nhan vAN BANG. ...ttt

Kinh d¢& nghi Nha truong xac nhin cac thong tin vé vin bing tot nghiép.
Té1 xin chéan thanh cam on!

.................... , hgay......thang........nam 20......
NGU'OI LAM PON

Luu y: Don duge ndp vé phong Pao tao (Co s& Khoai Chau) Phong: A1-1.10; Pién thoai: 02213.713.081
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14. Gidy hen tra két qua
TRUONG PAI HQC SPKT HUNG YEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PAQO TAQ Dac 13p - Tu do - Hanh phic
S6:..iu......
GIAY HEN TRA KET QUA
ONE/A. ... nhin két qua vé& vin dé
Vao ngay ....... thang.....ndm 20.................. (trong gi® hanh chinh).
Al ST
Hung Yén, ngay....... thang....... nam.........

Ngudi tiép nhin hé so

* Vui 1ong xuét trinh gidy hen ndy ¢é nhan két qua

TRUONG DAI HOC SPKT HUNG YEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PAO TAO Dic 1ap - Tu do - Hanh phiic
86l
GIAY HEN TRA KET QUA
OB/ DAL e nhan két qua vé van dé
Vao ngay ....... thang.....nam 20.................. (trong gid hanh chinh).
Y SPT: o
Hung Yén, ngay....... thdang....... nam.........

Nguéi tiép nhin hd so

* Vui long xuét trinh gidy hen nay dé nhan két qua
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IL. QUY TRINH AP DUNG VOI HQOC VIEN CAO HQC

Can cir Quy dinh dao tao trinh d6 thac si cia Truong Pai hoc Su pham k¥
thuat Hung Yén ban hanh kém theo Quyét dinh s 3015/QD-DHSPKT ngay
27/12/2019 cua Hiéu truong Trudng Pai hoc Su pham K¥ thudt Hung Yén.

1. Pang ky bao vé luin vin

1.1. Quy trinh .
Budérc 1: Hoc vién ndp ho so diing ky vé khoa

H6 so bao vé gom:
- Pon ding ky bao vé theo miu (Méu s6: 11-PDT)
- 06 cudn luan vin dong bia mém kém 06 ban tém tat ndi dung ludn vin co
chir ky ctia ngudi huéng din (luu khoa: 01 cudn; hoi ddng: 05 cudn).
- Ly lich khoa hoc
- Nhén xét cia cdn bd huéng dan
- Quyét dinh giao & tai ludn vin; cic quyét dinh vé: thay d6i dé tai, thay dbi
ngudi hudéng dan. .. (néu cd)
- Ban sao céng chimg bang tot nghiép dai hoc
- Ban sao céc bai bio khoa hoc lién quan dén két qua ludn van (néu c6).
- Quyét dinh gia han bao vé luén vin (néu co)
- Minh chimg dat chun ¢iu ra Ngoai ng.
Budre 2: Khoa xét duyét hé so
Hoi dong khoa t chic danh gid ndi dung khoa hoc cua ludn vin va phé
duyét cho phép bao vé. Truong hop khong du didu kién khoa huéng dan hoc vién
bd sung va hoan thién hd so theo quy dinh.
Hoi ddng khoa thong nhét va d& xuidt danh sach cac Hoi ddng danh gid luin
vin thac sT d6i vi truong hop du didu kién.
Buéc 3: Xir ly, giai quyét
Khoa ndp danh sich vé phong Pao tao. Phong Pao tao in bang diém hoc tap
toan khéa ctia hoc vién va kiém tra ho so, trinh Hiéu trudng ky quyét dinh thanh
1ap Hoi ddng néu du cac didu kién theo quy dinh.
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2.2. Biéu miu
Méu s6:11-PPT
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phic

PANG KY BAO VE LUAN VAN THAC SY

1. Thong tin vé quyét dinh giao dé tai

TEI A8 T 5.t
Theo QD sb ........... /DHSPKTHY ky ngay........ thang......03M 20+,
LLHovaténhocvién: ..., MaHV: ...
2. Chuyénnganh: ... Lop: oo
3 K0a e e
4. Ngudi hudng din (NHDY: .....iiiiie e
S5.Ponvicdngtac clia NHD: . ..o

II. Luén vin hoan thanh véi cac ndi dung sau:
1. Co sé khoa hoc va thuc tién cua luan vin

Ly do lwa chon QB QI 1+ oo e e e e e e e et e e e e e et et e e et e e,

Tinh cap thIet Cla @6 LA5: ... ... .......c..ccs oo oo e e es e e oo e e e et e e e e et e e e e

............................................................................................................

............................................................................................................

3. N61 dung cua ludn van

Luidn van dugce chia ra lam 4 chuong cu thé nhu sau:
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CHUONG 1: xxx

1.1. XXX
1.2. XXX
1.2.1. xxx
CHUONG 2: xxx
2.1. XXX
2.2. XXX
2.2.1. xxx
CHUONG 3: xxx
3.1. XXX
3.2. XXX
3.2.1. xxx

CHUONG 4 : xxx
4.1 xxx
4.2 xxx
4.2.1 xxx
PHAN KET LUAN

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

4. Danh muc cic tai liéu tham khéo chinh sir dung trong luén van

[2].

Trén co s& két qua nghién ciru da dat dugc trong luan van, t61 xin phép dugc bao
vé trong dot ........ nam.....
Xin trén trong cdm on!

Hung Yén, ngay ... thang nam... ...
Y KIEN CUA KHOA NGUOI HUGNG DAN HOQC VIEN

Luu y: Pon dugc ndp vé khoa quan Iy hoc vién.
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2. Pé nghi gia han bao vé ludn vin
2.1. Quy trinh
Budéc 1: Hoc vién 1am don theo miu

Hoc vién ¢6 nguyén vong lam don dé nghi gia han bao vé luan vin (MAu s6 :
12-PDT), don phai ¢6 sy dong ¥ cita tip thé hudéng din, lanh dao khoa trude khi
chuyén dén phong Dao tao.
Budéc 2: Tiép nhén, kiém tra

Chuyén vién phong Pao tao tiép nhin hd so va kiém tra. Néu hé so khong
dat thi tra lai hoc vién, d& nghi bd sung nhitng thong tin cin thiét. Néu hd so dat
yéu céu thi tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buéc 3: Xit Iy, giai quyét

Phong Pao tao trinh Hiéu truéng ky quyét dinh cho phép hoc vién gia han
bao vé ludn van.
Budéc 4: Tra két qua

Luu hd so, chuyén quyét dinh dén hoc vién, cdc c4 nhén va don vi lién quan.
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2.2. Biéu miu
Méu 56:12-PPT
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI GIA HAN BAO VE LUAN VAN THAC SI

Kinh giri: - Hi€u truéng Truong Pai hoc Su pham K¥ thuat Hung Yén
- Phong Dao tao

Nén t8i chua hoan thanh ludn van va céc didu kién dé bao v& ludn van.

Viy t01 lam don nay kinh dé nghi Nha truong cho toi dugce gia han théi gian thuc
hién ludn van .................. thang. Toi cam két chdp hanh diy da cic quy dinh cua Nha
truong trong thoi gian gia han.

T61 xin chén thanh cam on!

........... , hgay.......thang..ndm 20....
XAC NHAN CUA KHOA TAP THE HUONG DAN HQC VIEN

Ltru $: Pon duoc ndp vé phong Pao tao (Co sé Khoai Chéu) Phong: Al-1.13; Dién thoai: 02213.713.081
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3. Thay doi/diéu chinh tén d tai luin vin
3.1. Quy trinh
Budc 1: Hoc vién 1am don theo miu

Hoc vién ¢6 nguyén vong lam don dé nghi thay d6i/diéu chinh d& tai luan
vin (Miu s6: 13-PDT), don phai c6 sy ddng y cua tip thé huéng din, khoa chuyén
mén trude khi chuyén dén phong Do tao.
Buée 2: Tiép nhén, kiém tra

Chuyén vién phong Pao tao tiép nhan hd so va kiém tra. Néu hd so khong
dat thi tr lai hoc vién, huéng din bd sung nhitng thong tin can thiét. Néu hé so dat
yéu cAu thi tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Budéc 3: Xir 1y, giai quyét

Phong Dao tao trinh Hiéu truomg ky quyét dinh cho phép thay ddi/diéu chinh
tén dé tai ludn van.
Buée 4: Tra két qua

Luu hé so, chuyén quyét dinh dén hoc vién, cac ca nhin va don vi lién quan.
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4.2. Biéu miu
Méu s6:13-PDT
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pédc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGH] THAY POV PIEU CHINH TEN PE TAI LUAN VAN

Kinh giri: - Hiéu truéng Trudng Pai hoc Su pham k¥ thuit Hung Yén
- Phong Pao tao

............................................................................................................

Téi viét don nay kinh d& nghj Nha trudmg cho 61 dugc thay d6i/ diéu chinh tén dé
tai. N6i dung sau khi thay déi :

............................................................................................................

Té1 xin chin thanh cam on!

cy HEAY .. ... thang......ndm 20....
XAC NHAN CUA KHOA TAP THE HUONG DAN HOQC VIEN

Ly y: - Thoi gian gia han 3 thang 6 thang hodc 1 ndm
-Don duoc ndp vé phong Pao tao( Co s& Khoai Chau) Phong: A1-1.13; Dién thoai: 02213.713.081
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IIL. QUY TRINH AP DUNG POI VOI NGHIEN CU'U SINH

Can cir Quy dinh dao tao trinh d6 tién si cia Trudng Pai hoc Su pham k§
thuat Hung Yén ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3016/QB-PHSPKT ngay
27/12/2019 cua Hiéu truong Truomg Pai hoc Su pham K¥ thuit Hung Yén.

1. Dé nghi danh gi4 luin 4n & Hi dong danh gid luin 4n cip trudng

1.1. Quy trinh
Buéc 1: Nghién ciru sinh 1am don theo miu

Nghién ctru sinh ¢6 nguyén vong lam don xin bao v§ ludn an tién si theo
mau (Mau sb: 14-PDT). Pon phai dwoc su x4c nhin cua tip thé ngudi hudng dan,
va ndp vé phong Pao tao.
Budc 2: Tiép nhin, kiém tra

Chuyén vién phong Déo tao tiép nhan hd so va kiém tra. Néu hd so khong
dat thi tra lai Nghién ctu sinh, huéng dén bd sung nhimg théng tin cin thiét. Néu
hd so dat yéu céu thi tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buée 3: Xir Iy, gidi quyét

Phong Péo tao trinh Hiéu trudng ban hanh quyét dinh cho phép bao vé luin
an tién si.
Budée 4: Tra két qua

Luu hd so, chuyén quyét dinh dén nghién ciru sinh, cac c4 nhan va don vi

lién quan.
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1.2. Biéu miu Méu s6:14-PBT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dac lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI BAO VE LUAN AN CAP TRUONG
Kinh giri: - Hiéu trudng Trudng Dai hoc Su pham k¥ thuit Hung Yén

- Phong Pao tao
Ténto1la: .o Sinhngay: ...
COME LAC TAI T.u ittt ettt
Téi1 duge cong nhan 1a nghién ciru sinh theo Quyét dinh SO i, /QD-DHSPKT ngay
cod e cua Truong dai hoc SPKT Hung Yén, hinh thirc dao tao ..... thoi han tir
ngay .../..../..... dénngdy .../ /o : Quyét dinh gia han sé ........ (néu co).

Sau mét thoi gian hoc tdp va thuc hién dé tai nghién ciru, dén nay toi da hoan

............................................................................................................

ME SO Chuyen NZANK @ ... i
5 (6 (R 7 O PP
Tap the hudng dan: ... ...

T6i da hoan thanh chwong trinh hoc tap theo quy dinh ddi véi nghién ciru sinh, da

bao cdo ludin an cap co so va da dugc Hoi dong danh gia ludn an cap co s& théng qua.

Vi vdy, t6i 1am don nay dé nghi Nha trudng cho t6i dugc bao vé luin én trude Hoi

doéng cham ludn 4n cap Truomg.

Kinh mong Nha trudng xem xét. T61 xin chan thanh cadm on!

........ , ngay....thang.......nam 20....
TAP THE HUONG DAN NGUOI LAM PON

Liru ¥ Pon duge ndp vé phong Pao tao (Co s Khoai Chau) Phong: Al-1.13; Dién thoai: 02213.713.081
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2. P& nghi gia han bao vé luin 4n

2.1. Quy trinh
Budrc 1: Nghién ctru sinh 1am don theo miu

Nghién ctru sinh c6 nguyén vong lam don dé nghi gia han bao vé ludn vin
(MAu s6:15-PPT), don phai c6 su déng ¥ cua tap thé hudng din, lanh dao Khoa
phu trach dao tao trude khi chuyén d¢én phong Pao tao.
Buéc 2: Tiép nhén, kiém tra

Chuyén vién phong Dio tao tiép nhan hd so va kiém tra. Néu hé so khong

dat thi tra lai nghién ctu sinh, huéng dén bé sung nhimg thong tin cén thiét. Néu
hé so dat yéu ciu thi tiép nhan va hen ngay tra két qua.

Bude 3: Xir 1y, gidi quyét

H6 so dat dugc chuyén dén Lanh dao phong xem xét va trinh Hiéu truong
ky quyét dinh ddng y nghién ctru sinh gia han bao vé ludn van.

Luru ho so, chuyén quyét dinh dén cac ¢ nhan va don vi lién quan.
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2.2. Biéu miu Méu s6:15-PPT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PON DE NGHI GIA HAN BAO VE LUAN AN TIEN SI
Kinh giti: - Hiéu truong Truong Dai hoc Su pham Ky thudt Hung Yén
- Phong Pao tao

............................................................................................................

............................................................................................................

Théi gian ¢ nghi gia han: ......... thang.

Vay t61 lam don nay kinh dé nghi Nha trudng cho t61 duge gia han hoc tip, nghién
ctru. Ti xin ¢b ging hoan thanh bao v& ludn 4n trong thdi gian gia han.
Kinh mong Nha trudng xem xét. T6i xin chan thanh cam on!

ct v enenee, HGAY . thing........ ndm 20....
TAP THE HUONG DAN NGHIEN CUU SINH

XAC NHAN KHOA

Luu y: Pon duge ndp vé phong Pao tao (Co s Khoai Chau) Phong: Al-1.13; Dién thoai: 02213.713.081
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IV. QUY TRINH AP DUNG POI VOI GIANG VIEN
1. Piéu chinh théi khéa biéu |
1.1. Quy trinh
Budéc 1: Tiép nhip don
Can ctr vao thoi khoa biéu, giang vién 1am don dé nghi diéu chinh theo miu

(Miu s6:16-PDT).
Budc 2: Kiém tra, xit Iy

- Chuyén vién phong Pao tao tiép nhin don va xem xét cic yéu cau.

- Diéu chinh th&i khéa bidu trén hé théng (néu dugc).

- Théng bao két qua truc tiép dén 16p, giang vién vi cac don vi lién quan.
Buéc 3: Tra két qua

Thi gian giai quyét trong ngay, hodc tra 10i ding hen
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1.2. Biéu miu

. Mau 56:16-PPT
TRUONG DAI HOC SPKT HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOMON: .....ccoeevennrnannn.. Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
PON PE NGHI PIEU CHINH THOI KHOA BIEU
Hocky ....... Nam hoc 20...... — 20.....
NEUT B8 NI ©.oev e
DI E0aL . i e
Tén hoc phén cén diéu chinh:..
NBOML. .o MAIEp:. .o
TKB hién tai: Tiét........... Thir.......Ngdy............ Tir tuln......déntudn................
TKB dé nghi diéu chinh:
Tiét.......... Thu.......... Ngay....... T tUAD e dén tudn.........co..e....
Ly Q00 o
Gh O e e
....................... , hgay ...... thang ...... ndm 20...
TRUGNG BQ MON NGUOI DE NGHI
y

Phin danh cho can b kiém tra, giii quyét

Luu y: Pon duge ndp vé phong Dao tao (Co 50 Khoai Chéau) Phong: A1-1.13; Dién thoai: 02213.713.081
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2. Ping ky phong hoc ddt xuat
2.1. Quy trinh
Bwéce 1: Nop don
Giang vién lam don & nghi theo miu (MAu sé: 17-PPT) va nép vé& phong
Pao tao.
Buwdéc 2: Tiép nhin don va xir Iy
Chuyén vién phong Pao tao tiép nhan don, kiém tra va ding ky sir dung
phong d6t xudt trén hé thong.
Buére 3: Tra két qua

Théng bao két qua ngay cho giang vién.

42




2.2. Biéu miu

Madu 56:17-PDT
TRUONG DAL HOC SPKT HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO MON: ...................... DPéc lip — Tu do — Hanh phic

PON PANG KY SU DUNG PHONG HOC PQT XUAT

Hocky ....... Nam hoc 20...... — 20.....
NS A8 NENI: ..o
19 (5 1 1 1o )
Ngay st dung: ......cooovvvvoveireernn, Tiét bat dau:............... S&tét: .
MUC Gich ST AU . .o e e
S s6 phong hoc cén sit dung: ............... Yéu ciu khac (néu c): .....ooooeieiiin
Trudmg hop day bu: Lép: ..o M2 hoc phan:.......cocovvvreerrereens Ma nhém: .........
TB0 HOC PRAN: <. oo e
Yéu cau khac (ghi cu the N8U CO): ...vvveee it
....................... , ngay ...... thang ...... nam 20....
TRUONG BO MON NGUOI PE NGH]

Luu y: Pon dugce ndp vé phong Pao tao (Co sé Khoai Chau) Phong: Al-1.13; Dién thoai: 02213.713.081
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