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QUYET DINH 
Ye viec ban hanh he tilling quy trinh, thit tuc 

giai quyet ding viec t4i phong dào tao 

HIEU TRUbNG TRU'ONG DAI HOC PHAM 101 THUAT HUNG YEN 

Can cir Luat Grao duc dai hoc s 08/2012/QH13 dã dutyc sira di, 13,6 sung 
mOt so clieu theo Luat so 32/2013/QH13, Lu4t sO 74/2014/QH13, Luat so 
97/2015/QH13 va Lulat so 34/2018/QH14 quy dinh ye Nhiern vii quyen h4n cüa 
hieu twang ca sâ gido dvc; 

Can cir Nghi ,clinh 99/2019/ND-CP ngdy 30 thang 12 nam 2019 dm Chinh 
phU Quy dinh chi tiet vá htrang d'an thi hanh mOt so dieu cüa Luat sir' a doi, bo sung 
mOt so clieu cüa Luat Gido cluc di hoc; 

Can dr quyet dinh s 2955/QD-DHSPKT ngay 25/12/2019 dm Hi'eu truang 
ban hanh Quy clinh ve clao to trinh d d4i hoc h chinh quy; 

Can cir quyk dinh sO 3016/QD-DHSPKT ngdy 27/12/2019 ciaa Hieu tn.rang 
ban hanh Quy dinh ve ciao to trinh do; tien si; 

Can cir quyet dinh so 3015/QD-DHSPKT ngay 27/12/2019 dm Hieu truang 
ban hanh Quy dinh ye do trinh dO th4c Si; 

Xet d nghi dia Ong Truarng phong Dao 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay He thOng quy trinh, thu tvc giai quyet 

cong viec ti Phong dao tg.o. 

Dieu 2.  Quyet dinh nay-  có hieu hrc ketir ngdy k. Nhimg Quy dinh ve h'e thOng 

quy trinh, thu tic giãi quyet cong viec ti phong Dao to trlrac day trai 	quyet 

dinh nay deu bi bai bo. 

Dieu 3.  TnrOng cac dan v có lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh 

nhcm: 
- Nhu cii'L 3; 
- Luu: VT, DT. 
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TOM TAT QUY TRINH, THiJ TIJC GIAI QUYET C6NG VItC TAI PH6NG DAO TO 
(Ban hanh kern theo Quyet ctinh s .3/QD-DHSPKTHY ngayiathang 03 niim 2020 cUa Hieu tricang Truang Dgi hgc Su phgm Ky thu -gt Hung Yen) 

TT N8i dung 
ha sa/tra ket qua 

Dia diem tiep nhan Thirigian 
Chuyen vien xii• IS'r Lank dao phi) track 

tra ket qua 
I QUY TRINH AP DUNG Vdi SINH VIEN 

1 
2 
3 

4 
5 

Bao hru ket qua tuyen sinh 

Nghi hoc tam thed 
Tiep Mc hoc 

Chuyen ca sa h9c tap 
Chuyen Nganh/Chuyen nganh 

P. Dan tao 
A1-1.13 

(SV hoc ccr sec M9 
Hao; co ser Hai 

Duang Op don tai 
Ca so hoc 	) tap 

Nguyen Thi Hien 
0974978198 

Nguyen Xuan Tnrerng 
0982336045 

5 ngay lam 
viec hoc  a 
theo lich 

hen 

6 

7 

HQC cimg hic 2 elurang trinh 
------ -------- ---------,---------------- 	---- ----- --- 	--- -------- ------ 
Mien hoc phan 

Nguyen Thanh Ding 
0988061050 

8 Chuyen tnrerng di 

Chuyen tnxerng den 
Nguyen Thi Thanh Th8y 

0982190311 

10 
11 
12 
13 

Cap giay xac nhan tot nghiep tam then ----   
Cap ban sao bang t8t nghiep 
Cap lai bang diem 

Xac nhan van bang Crot nghiep 

P. Dao tao 
A1-1.10 

Le Thi Hue 
0982187057 

II QUY TRINH AP DUNG VOi. HOC VIEN SAU DJ IIQC 

1 
2 

Gia han bao ye luan van cao hoc 
Thay doi / dieu chinh  ten de-tai cao h9c 
Gia han bao ve luan an ti'en si 

-
Thay doi / dieu chinh ten de 	 ___ tai_luan_ahtien_si_
De ngh-i anti gia luan an ... 

P. Dao tao 
A1-1.13 

Nguyen Thi Thanh Thiry 
0982190311 

PGS.TS.D8 Anh Tuan 
0936631999 

Theo lich 
hen 

II QUY TRINH AP DUNG IT(IIGIANG VIEN 

1 Dieu chinh tiled khoabie'u P. Dao tao 
A1-1.13 

BM Thi Xuan Lac 
0978118642 

PGS.TS.D8 Anh Tuan 
0936631999 

Theo lich 
hen Dang kY phong hoc c/(it xuat 
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LIAT DO GIAI QUYET CAC CONG VItC PHONG DAO TAO 
(Ban hanh kern theo Quyet clinh 	/QD-DHSPKT nggy.lthang 03 neim 2020 dig 

Hieu truang Trtremg Dgi h9c Str phgm K9 thugt Hung Yen) 

TT Track nhi?ni Lull dil 
Tai liO/Bieu 

x 	.,. mu lien quan 

1 Chuyen 
vien PDT 

Mau don va 
h6 sa minh 
ch i:mg kern 

theo 

Tiep nhan 114 so 

Tra lai he) so, 
huang clan bO' sung 

2 Chuyen 
vien PDT 

Mau don va 
h6 sa minh 
chUng kern 

theo 

Kliong dat 
Kim tra 

• 

D4t 

H6 so minh 
chimg 

3  
Chuyen 

vien, Lanh 
dap PDT; 
Lanh ciao 
Truemg 

xii• IST, giii quyet 

i 
H6 so (Quy'et 
clinh, van ban 
phe duyet...) 

4 Chuyen 
vien PDT 

Tra ket Ina, Um tar 
ho so. 

Thai gian gicii quyEt cong viec: 
- Thong bao tra hO so nu hO so khong dat: 

	01 ngay lam viOc k tix khi nhan hO so 
- Tra kOt qua giai quyet cong yiOc: 

	
05 ngdy lam viOc k ti ngdy nhan hO so 
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QUY TRINH, THU TUC  GIAI QUYET CONG VIC 
TAI pHONG DA0 TAO 

(Ban hanh kern theo Quyk dinh sa.)02):VD-DHSPKTHY ngay 	nam 2020 ctia 
Hieu trtrOng Truing Dgi hoc Str phgm K9 thuilt Htrng Yen) 

I. QUY TRINH AP DUNG VOI SINH VIEN 

1. Bao luu ket qua tuyen sinh 

Can cir Quy che tuyen sinh di h9c hien hanh va Thong tu lien tich sa 

13/2013/TTLT-BQP-BGDDT ngay 22/01/2013. 

1.1. Quy trinh 

Bulk 1: Thi sinh lam dun theo mAu 

Thi sinh tang tuyen có nguyen v9ng bao luu ket qua tuyen sinh lam dcm 

theo mu (Mau sty 01-PDT), kern theo minh chUng (Giay bao nhap ngii, gi'ay xac 

nhan ciia . Trung tam y t cAp huyen tra len v.v). Dan phai duqc su clang 	gia 

dinh; xac nhan cUa dia phuang \fa nOp ve phang Dao tao (ca sâ Khodi Chau), hoc 

van phang ca s IVI5T Hao, hoc van phang ca sa Hai Duang. 

&arc 2: Tip nh4n, kiem tra 

Chuyen vien phang Dao tap tip nhan h sa va kiem tra. Neu ha sa khong 

dat thi tra lai thi sinh, huang clan ba sung nhiing minh chimg can thiet. Neu h6 so' 

dat yeu cu thi tip nhan \fa hen ngdy tra ke't qua. 

Buov 3: Xu l, giai quyet 

Ph6ng Dao tao trinh Hieu truang guy& dinh cho phep bao km ket qua 

tuy6n sinh. 

Bain 4: Tra ket qua 

Trá ket qua cho thi sinh theo lich hen. Thai gian giai guy& cong viec la 05 

ngay lam viec. 
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1.2. BieAu mau 
Maus: 01-PDT 

CONG HOA XA HOI CHO NGHIA VItT NAM 
Doc lap-Tu do-Hanh phtic  

DON BE NGHI BAO 	KET QUA TUYEN SINH 

Kinh gfri: - Hieu truang Truing Dai hoc Su pham K5i thuat Hung Yen 
- Phong Dao tao 

Ten em la: 	 Ma SV. 	  

Ngay sinh• 	/ 	/  

Thong tin lien N 0'6 dien thoai, dia chi, email)• 	  

Nay em lam don nay kinh d nghi Nha truOng xem xet cho em dugc bao hru ket 

qua tang tuyen nam 	  

LY do a nghi bao luu 	  

Em cam ket thuc hien day dü cac quy dinh cüa Nha truortg. 

Em xin chan thanh cam an! 

ngay 	thing 	n din 20... 
NGUIJI LAM DON 

MEN CiJA GIA DINH 	 XAC NHAN CiJA DIA PHIXONG 

Luu 	Don &Tot n'Op v6' phang Dao to (co sey Khodi Cha'u), hoc van phong co so MST' Hao, hoc van 

phang ccx sCr Hai Duang. 



2. Nghi hoc tam thiri 

Can cir Dieu 14 Quy dinh dao to trinh de dal hgc h chinh quy ban hanh 

kern theo Quyet clinh se 2955/QD-DHSPKT ngay 25/12/2019 dm Hieu tnremg 

Trugng Dar hgc Su pham KST thuat Hung Yen. 

2.1. Quy trinh 

Btrov 1: Sinh vien lim thm theo mau 

Sinh vien có nguyen vgng nghi hgc tam thei lam clon theo mau (Mau se: 02-

PDT) kern theo cac minh chirng (Bang ket qua hgc tap, gray xac nhan cüa Trung 

tarn y te cap huy'en tro.  len v.v.). Dan phar dugc six deng cUa gia dinh; xac nhan 

dm dja phucmg; xac nhan cüa gra° vien chir nhiem/ce van hgc tap, khoa quan lY 

sinh vien va np v phong Dao tap (co.  sa Khodi Chau), hoc van phong ca se M5, 

Hao, hoc van phong ca se' Hai Duang. 

Bunt 2: Tip nhip, ki'em tra 

Chuyen vien phong Dao tao tip nhan h sa va kiem tra. Neu he so.  khong 

(tat thi tra lai sinh vien, huong clan be sung nhang minh chi:mg cAn thiet. Neu h6 sa 

dat yeu cau thi tier, nhan va hen ngay tra ket qua. 

Bulk 3: Xir 1, giii quyet 

Phong Dao tao trinh Hieu trugng lcY quyet dinh cho phop sinh vien dugc 

nghi h9c tarn died. 

Buirc 4: Tri ket qui 

Tra ket qua cho sinh vien theo lich hen. Ther gian giai quyet cling viec la 05 

ngay lam viec. 
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2.2. Bieu Pau 	 Maus: 02-PDT 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Ttr do - }faith phtic 

DON DE NGHI NGHI HQC TAM THOI 

Kinh 2fri: - Hieu tnreing Truemg Dai h9c Su pham K'y thuat Hung Yen 
- Phong Dao tao 
- Khoa: 	  

Ten em la: 	 Ma SV: 	  

Ngay sink 	/ 	/ 	Ma lop: 	  

Thong tin lien he (se dien thoai, dia chi, email). 	  

LY do de nghi nghi h9c tam thoi: 	  

Nen em lam don nay kinh d nghi Nha tn.rgng xem xet giai guy& cho em dugc 

nghi hoc tam thed k tit: hoc kY 	.nam h9c 	  den het hoc 

ky 	nam hoc 	 

Em cam ket flux hien day dU cac quy dinh cüa Nha truemg. 

Em xin chan thanh cam cm! 
............., ngay 	thang...... nam 20.... 

NGIfolf LAM DON 

1.( MEN CtIA GIA DINH 	 XAC NHAN CiJA DIA PHUONG 

XAC NHAN CiJA GVCN/CVHT 	 XAC NHAN CiJA KHOA 

- SV nghi vi m, hoc tai nan Op kern theo giay xac nhan cUa trung tam y t quan, huy'en tra len; 
- Dan chrac nOp ve phong Dao tao (ca ser Khodi Chau), hoc van phong ca s /s49 Hao, hoc van 

phong co sa Hai Duang. 
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3. Tip tuc hoc 

Sinh vien nghi hoc tam thai, khi muen tra lai hoc tip tai truemg, phai lam 

dun gai phong Dao tao truac ngdy 15 thang 07 hoc tnrac ngdy 15 thang 12 hang 

nam. 

3.1. Quy trinh 

Bare 1: Sinh vien lam dun theo mu 

Sinh vien dä het thai han nghi hoc tam thai theo guy& dinh phai lam dun de 

nght tip tic h9C (1\4.6‘11 so': 03-PDT). Dan pith ca kin caa gia dinh, xac nhan cüa 

dia phucmg va nep v phOng Dao tao (ca so.  Khodi Chau), hoc van phOng ca ser 

Hao, hoc van phOng ca se.  Hai Ducmg. 

Birk 2: Tip nhlan, kiem tra 

Chuyen vien phOng Dao tap tip nhan h sa va kiem tra. Neu he su khong 

dat thi tra lai cho sinh vien, huang clan be sung thong tin cAn thief. Neu he sa dat 

yeu cu thi tip nhan Ira hen ngay tra ket qua. 

Mare 3: Xir l, giii quyet 

PhOng Da° tau trinh Hieu tru6mg k guy& clinh cho phép sinh vien tip tic 

hoc. 

Bulk 4: Tra ket qua 

TM ket qua cho sinh vien theo lich hen. Thai gian giai guy& ding viec la 05 

ngdy lam viec. 
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3.2. BiL mâu 
M:d'u sa: 03-PDT 

ONG HOA xA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Ttr do - Hanh ohne  

DON DE NGHI TIEP TUC HOC 

Kinh girl:  - Hieu truOng Till.Ong Dai h9c Six pham K thuat Hung Yen 
- Phong Dao tau 

Ten em la: 	 Ma SV. 	  

Ngay sinh. 	/ 	/ 	Ma lop- 

Theing tin lien he (se din thoai, dia chi, email). 	  

Em dã dugc nha truerng cho phep .nghi h9c tam tiled theo guy& dinh s6. 	 

ngay 	/ 	I 	Nay d6n tiled han quay tra lai h9c tap, em lam don nay 

kinh d nghi Nha truoug cho em dugc tip tuc h9c. 

Em cam ket thgc hien day du cac quy dinh cüa Nha truerng trong thei gian theo h9c. 

Em xin chan thanh cam an! 

.........., ngay 	 .thcing 	/thin 20 
NGtrol LAM DON 

MEN CiJA CIA DINH 	 XAC NH AN CIA DIA PHUONG 

Litu k  Dan &lac np v phong Dao to (ca sà Khoai Chau), hoc van phong ca s Ms" Hao, hoc van 
'thong ca s& Hai Duang. 
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4. Hoe eang hie 2 chuung trinh 

Can dr Dieu 16 Quy clinh dao tap trinh das dai h9c h chinh quy ban hanh 

kern theo Quyet dinh s6 2955/QD-DHSPKT ngdy 25/12/2019 oh Hieu truang 

Tn.rang Di h9c Su pham Ky thuat Hung Yen. 

4.1. Quy trinh 

Birk 1: Sinh Oen lam don theo mu 

Sinh viên c6 nguyen v9ng h9c ding lUc 2 chuang trinh lam dan theo mu 

(Mau s6: 04-PDT), kern theo bang ket qua h9c tap cüa chuang trinh dang theo h9c 

va n6p v phong Dao tao (ca ser Khoai Chau), hoc van phOng ca so My Hao, hoc 

van phOng ca sa Hai Duang. 

Buov 2: Tip nhan, Idem tra 

Chuyen vien ph6ng Dao tact tip nhan h6 so.  va kiem tra. Nu h6 so.  khong 

dat thi tra lai sinh vien, huong dan b6 sung nhitng minh chimg can thiet. Nu h6 so' 

dat yeu cu thi tip nhan va hen ngay tra ket qua. 

Bulk 3: Xir ly, giãi quyet 

Pheng Dao tao trinh Hieu truang k quy6t clinh cho phep sinh vien h9c ding 

lc 2 chuang trinh. 

&tire 4: Tra ket qua 

Trã k6t qua cho sinh vien theo lich hen. Thai gian giai quy6t ding viec la 05 

ngdy lam viec. 
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4.2. Biu mkt 
Mau sa: 04-PDT 

ONG HOA XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 
Doc lap - Ttr do - Hanh ph&  

DON DE NGHI HOC CUNG LUC HA! CHVONG TRiNH 

Kinh girl:  - Hieu truerng Truang Dai hoc Su pham icy thuat Hung Yen 
- Phong Dao tao 

Ten em la: 	 Ma SV. 	  

Ngay sinh. 	/ 	/ 	Mãlâp• 	  

Thong tin lien he (sP din thoai, dia chi, email)• 	  

Ten chucmg trinh thir nhAt- 

Khoa hoc: 	  

Diem trung binh tich 

Can cir Quy dinh dao tao trinh dP dai hpc h chinh quy hien hanh ciia Nha tnrang, 

kinh d nghi Nha truang xem xet cho em dupe hpc ding hiic hai chtrcmg trinh. Ten 

chucrng trinh thir 2 dang kY hoc la - 	  

Em cam ket thgc hien da'y dit quy dinh ciia Nha tnrang. 

Em xin chan thanh cam an! 

	 ngay...... thang......ncim 
NGIAN LAM DON 

Liru i.  - Dan (Iliac nOp ve' phong Dao tao (ca si Khodi Chau), hoc van phong ca sor My" Hao, hoac van 
phong ca sa Hai Duang. 
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5. Chuyen co.  h9c Cap 

Ap dung cho sinh vien trong tnxang co nguyen veng chuyen den cc sâ khac 

caa Nha tnxang. 

5.1. Quy trinh 

Birov 1: Sinh Oen lam do.n theo mau 

Sinh vien có nguyen v9ng chuyen ca so h9c tap thi lam dun theo maU (Mau 

se: 05-PDT). Dan phai duac sr cieng Ycüa gia dinh; xac nhan cüa khoa quail ly 

sinh vien va nep ve phong Dao tao (casO Khodi Chau), hoc van phong ca se, N15/' 

Hao, hoc van phong ca sar Hai Dung. 

Buirc 2: Tip nh'an, kiem tra 

Chuyen vi'en phong Dao tao tip nhan h so.  va kiem tra. Neu he sa khong 

dg thi tra lai sinh vien, huang d'an be sung nhang minh chang can thiet. Neu he sa 

dat yeu cu thi tip nhan va hen ngay tra ket qua. 

Buirc 3: Xir 1, giii quyet 

Phong Dao tao trinh Hieu truang k guy& dinh cho phep sinh vien chuyen 

ca so.  h9c tap. 

Bulk 4: Tra ket qua 

Tra ket qua cho sinh vien theo lich hen. Thai gian giãi guy& clang viec la 05 

ngay lam viec. 
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5.2. Bie4u mkt 
MJu s:05-.PDT 

ONG HOA XA HOl  CHO NGHTA VItT NAM 
Doc lap - Ttr do - Hanh phtic  

DON DE NGHI CHUYEN CO So HQC TAP 

Kinh 	Hien truang TruOng Dai hgc Six pham Ic)'T thuat Hung Yen 
- Phong Dao tao 
- Khoa. 	  

T8n em la: 	 Ma SV- 

Ngay sinh• 	/ 	/ 	  Ma lop. 	  

Thong tin lien he (se din thoai, clia chi, email) 	  

Em clang theo hgc tai co sa 	 cita Nha truemg, nay em cc') 

nguyen vong &roc chuyen dan hgc tap tai co se 	  

LT do: 	  

Kinh de nghi Nha trueng xem xet tan dieu kin cho em dugc chuyen ca sa hoc tap. 

Em cam ket thuc hien day (RI quy dinh cüa Nha trueng. 

Em xin chan thanh cam on! 

.........,ngay 	thang ....nam 20.... 
NGUtil LAM DON 

MEN C(JA GlA DiNH 	 XAC NHAN CtJA KHOA 

Lieu  Don cluoc map NT phong Dao tao (co so.  Khoai Cha'u), hoc van pheng co sar M5i Hao, hoc van 
phong co so. Hai Ducmg. 
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6. Chuyen nganh/chuyen nganh dio to 

6.1. Quy trinh 

Iltrov 1: Sinh yien lam don theo !au 

Sinh vien c6 nguyen vong chuyen nganh/chuyen nganh dao tap lam don theo 

mu (Mau: 06-PDT). Dan phai duqc su d6ng 	Khoa c6 nganh/chuyen nganh 

chuyen di va chuyen den va n6p v phong Dao tao (ca sâ Khodi Chau), hoac van 

phong casâ M5 Hao, hoc van phong ca sa Hai Ducmg. 

Blare 2: Tip nh4n, kiem tra 

Chuyen vien ph6ng Da° tao tip nhan h6 sa va kiem tra. Neu h6 sa kh6ng 

dat thi tra lai sinh vien, huong d'An be sung nhang minh chi:mg cAn thiet. Neu h6 sa 

dat yeu cAu thi tip nhan va hen ngay tra ket qua. 

Bulk 3: Vr ly, giai quyet 

Ph6ng Dao tao trinh Hieu truang kY guy& dinh cho phdp sinh vien chuyen 

nganh/chuyen nganh. 

&MT 4: Tra ket qua 

TM ket qua cho sinh vien theo lich hen. Thai gian giái guy& ding viec la 05 

ngay lam viec. 
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6.2. Bieu mitt 
Mc7zu sa: 06-PDT 

CONG HOA XA HO!  CHO NGHIA VIET NAM 
Mk lap - Tu. do - Hanh phtic 

DON CHUYEN NGANH/CHUYEN NGANH DA° TAO 

Kinh 	- Hieu truang Tnrong Dai hoc Su pham Thuat Hung Yen 
- Phong Dao tao 
- Khoa. 	  
- Khoa. 	  

Ten em la: 	 Ma SV• 	  

Ngay sinh- 	/ 	/ 	.ma 16.p• 	  

Thong tin lien he (sti then thoai, dia chi, email). 	  

Ly,do xin chuyen: 	  

Vay em lam don nay kinh d nghi Nha truemg xem xet cho em &roc chuyen sang 

nganh/chuyen nganh. 	 

Tir hoc ky- 	nam hoc 	ma lap (chuyen den): 	  

Em cam ket dux hien day dii quy dinh cüa Nha truong. 

Em xin chan thanh cam on! 

	

.........., ngizy 	 thcing 	 nein: 20... 
NGUOI LAM DON 

XAC NHAN CtiTA KHOA CHUYEN DI 	xAc NHAN ODA KHOA CHUYEN DEN 

Lim  Don thaw nO'p v6' phang Dao to (ca so• Khodi Chau), hoc van phong ca sc N/I5i tido, hoc van 
phong ca sa Hai Ducmg. 
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7. Chuyen trtrong (chuyen di) 

Can cir Dieu 17 Quy dinh dao tao trinh de dai hoc h chinh quy ban hanh 

kern theo Quyet clinh se 2955/QD-DHSPKTHY ngdy 25/12/2019 dm Hieu truang 

Truang Dai hoc Su pham K'y thuat Hung Yen. 

7.1. Quy trinh 

Birk 1: Sinh vien lam don theo mu 

Sinh vien c6 nguyen vong np dan d nghi chuyen truang dã cluac tnrong 

chuyen den deng tip nhan (theo mu clan dm truang chuyen den) va nep don ve 

phong Dao tao (Ca so.  Khodi Chau). 

Btrifrc 2: Tip nh4n, kiem tra 

Chuyen vien ph6ng Dap tao tip nhan h6 sa va kiem tra. Neu he sa khong 

dat thi tra lai sinh vien, birth-1g d'An be sung thong tin can thiet. Neu h6 sa dat yeu 

cu thi tip nhan va hen ngay tra lc& qua. 

Bulk 3: X* l, giai quyet 

Ph6ng Dao tan trinh Hieu truang kY guy& clinh cho sinh vien thoi hoc de 

chuyen twang 

Birk 4: Tra ket qua 

Tra IC& qua cho sinh vien theo lich hen. Thai gian giài guy& cong viec la. 05 

ngay lam viec. 
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8. Chuyen truimg (chuyen den) 

Can cir Dieu 17 Quy dinh dao to trinh d (14i h9c h chinh quy ban hanh 

kern theo Quyet dinh s 2955/QD-DHSPKTHY ngay 25/12/2019 cfra Hieu tracing 

Tnr6ng Di hoc Su pham Try thuat Hung Yen. 

8.1. Quy trinh 

BuoY 1: Sinh vien lam dun theo mu 

Sinh vien c6 nguyen v9ng viet don de nghi chuyen tracing (Mau s6:07-PDT) 

\fa kern theo bang ket qua hoc tap. Nep dan ve phong Dao to (Ca sof Khodi Chau). 

Btrov 2: Tip nhin, kiem tra 

Chuyen Oen phong Dao to tip nhan h6 sa va kiem tra. Neu h6 sakhông 

dat thi tra lai sinh vien, d nghi be sung nhirng minh chimg can thief. Neu h6 so.  dat 

Yen cu thi tip nhan va hen ngdy tra ket qua. 

BuOY 3: Xir ly,.giii quyet 

Phong Dao to trinh Hieu tweet-1g k quy6st dinh tip nhan sinh vien. 

Bulk 4: Tri ket qui 

Tra ket qua cho sinh vien dung lich hen. Th6i gian giai quy6t ding viec la 05 

ngay lam viec. 
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8.2. Bi'e'u mu 
AI& s'j:07-PDT 

CONG HOA XA HO!  CHO NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Ttr do - Hanh phtic  

DON DE NGlif CHUYEN TRVONG 

Kinh get* Hieu truang truang 	  
lio )ong kinh pi* Hieu twang truang Dai WIC Su pham Ky' thu'at Hung Yen 

Ten em la: 	 Ngay sinh. 	  

Thong tin lien he 06' dien thoai, dia chi, email)• 	  

136i Wang uu tien (ghi ro ma quy irac): 

La sinh vien dang hoc nam thir 	 Nganh 	  

Trong kY thi TS vao twang (dang hac) 	 

em dt tcing diem xet tuyen la. 	diem. Te hop xet tuyen 	 

Trong thai gian tham gia h9c tap em khong vi pham cac hinh thirc ky luat dm twang. 

Nay em có nguy8n v9ng d nghi duqc chuyen den tip tpc vao hoc nam if& 	 

Ngành 	 cüa Truang Di 1-19c Six pham kS7 

thuat Hung Yen. 

Li do• 	  

Em cam ket thtic hien da'y dü quy dinh cüa Nha tn.rang. 

Em xin chan thanh cam an! 

	,ngay...... thang ...neim 20.... 
1.( KIEN CiJA GIA DINH 	 NGUI.II LAM DON 

XAC NHAN CiJA HIEU TRUQNG 	 XAC NHAN CiJA tutu TRUQNG 
TRIRING DHSPKT HUNG YEN 	 TRUQNG DANG HQC 

Luu 	Don xin chuyen trutmg c6: GiAy chang nhAn ket qua h9c tAp cna truong dang hoc; giAy xac nh'An 
chuyen he khau, hoAc chuyen cong tic...n6u do IA lY do xin chuyen. 
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9. Man lug, man thi va, cong nh'an diem h9c phln 

Can cir Quy dinh dao tao trinh da dai hoc h chinh quy ban hanh kern theo 

Quyet dinh se 2955/QD-DHSPKTHY ngdy 25/12/2019 cria Hieu truang Trirang 

Dai hoc Su pham K57 thuat Hung Yen. 

9.1. Quy trinh 

&arc 1: Sinh vien lam don theo mu 

Sinh vien lam dan d nghi min hoc, min thi và ding nhan diem h9c phan 

theo mu (ML s6: 08-PDT), kern theo cac minh chimg (bang diem, chirng chi c6 

chirng th*c). Dan phai dirge s* ding Ycña Khoa/B6 mon quail lY mon h9c Ira n6p 

phong Dao tao (so.  sa Khodi Chau), hoc van phong ca so M'y Hao, hoc van 

ph6ng ca sa Hai Duang. 

Blare 2: Tip nh4n, kiem tra 

Chuyen vien phong Dao tao tip nhan h6 sa va kiem tra. Neu he sa khang 

dal thi tra lai sinh vien, huang &an b6 sung minh chirng can thiet. Neu h6 sa dat 

yeu cu thi tip nhan Aid hen ngay tra ket qua. 

Bulk 3: Xir 1, giai quyet 

Phong Dao tao trinh Hieu twang k quyet dinh mien hoc, min thi va c6ng 

nhan diem hec phan di \Ted sinh vien. 

Birk 4: Tra ket qua 

Tra ket qua cho sinh vien theo lich hen. Thai gian giai guy& ding viec la 05 

ngay lam viec. 
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9.2. Bien mu 

Máu s: O8-PDT 

ONG HOA XA-  HOT CHO NGHTA VII' NAM 
Doc lap — Tiy do — Hanh pinic 

DON DE NG111 MIEN HOC, MIEN THI VA CONG NHAN DIEM HQC PHAN 

Kinh gni: - Hieu tnremg Truemg DO hoc Su phm K Thuat Hung Yen 
Phong Dao to 
Khoa/B0 mon. 	  

Ten em la: 	 Ma SV- 

Ngay sinh. 	/ 	/ 	  Ma lop. 	  

Thong tin lien he (s9 dien thoai, dia chi, email) 	- 

Dã tirng hoc tai 	  

Nay em lam don nay kinh de nghi Nha tnremg xem xet mien hoc, min thi va cong 
nhan diem dm met se h9c phan nhu sau: 

STT Ten linc plan . 
Tin 

chi 

De xuAt Ong nhfin 
diem cfia bfi mon 

. 
Mc 	nh4n 
cfia 14 mon 

Diem Bfing chit 

1 

2  
3 
4 
5 

Kinh de ngtri Nha truong xem xet. Em xin chan thanh cam on! 
..... ngay 	thang 	nam 20... 

XAC NHAN CiJA KHOA 
	

NGUtfl LAM DON 

Luu  Dcm clugc nOp v phong Dao tao (cor sx Khoai Chau), hoc van phong ccr so.  MST" Hao, hoc van 
phong ca so. Hai Duang. 
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10. Canh bao ket qua hoc tap, buac thoi hoc 

Can cir Dieu 15 Quy dinh dao to trinh dOdi h9c h chinh quy ban hanh 

kern theo Quyet dinh se 2955/QD-DHSPKTHY ngay 25/12/2019 dm Hieu tnkmg 

Tnremg Di hoc Su phamK5', thuat Hung Yen. 

Bulk 1: Lap danh sich 

Pheng Dao to phi hop vth cac Khoa lp danh sach sinh vien bi canh bao 

theo cac quy the va quy dinh cüa Nha 

Birk 2: Kim tra ra soát 

Cac khoa -thong bao danh sach thuOc din canh bao ket qua hoc tap, buOc 

thoi lux den sinh vien. 

Sinh vien kiem tra va phan hi thong tin ve van ph6ng khoa. Khoa hop 

th6ng nhat danh sach va gui bien ban kern theo danh sach sinh vien thuOc din 

earth bao ket qua hoc tap, buOc thoi hoc ve phong Dao tao. 

&arc 3: XII 1Y, giai quyet 

Ph6ng Dao to trinh Hieu twang ky guy& dinh earth bao ket qua h9c tap, 

buOc thoi hoc. 
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11. Xet va cling nh4n tt nghie:p 

Can Cu Dieu 23 Quy dinh dao to trinh de di hoc h chinh quy ban hanh 

kern theo Quyet dinh s6 2955/QD-DHSPKTHY ngay 25/12/2019 dm Hieu tru6ng 

Tnremg Di hoc Su pham K thuat Hung Yen. 

lfrc 1: Tang hcrp 

Can cir ket qua hoc tap va ren luyen cüa sinh vien, cac khoa t6 chirc h9p xet 

va t6ng hop danh sach sinh vi'en c6 dñ va khong dü dieu kin a cong nhan t6t 

nghiep. Khoa gri ket qua (bien ban, danh sach) v ph6ng Dao to tru6c ngay 01/7 

ya 05/01 hAng nam. 

Btrov 2: Xet VA ding nh4n tOt nghfep 

Phong Dao to t6ng hop s61iu va bao cao Wei 1:16ng xet t6t nghiep. Hi 

d6ng xet t6t nghiep can cir cac dieu kin c6ng nh'an t6t nghiep d lp danh sach 

nhang sinh vien dü dieu kin t6t nghiep va d nghi Hieu tnx6ng kY ban hanh Quyet 

dinh cong nhan t6-t nghiep ct6i v6i nhthig sinh vien nay. 
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12. Cap ban sao bang tOt nghiep 

12.1. Quy trinh 
Bulk 1: Ni)p dun ya le phi cap ban sao 

Ngugi c6 nhu can ch ban sao van bang t6t nghiep tir s6 g6c lam don theo 

mu (ML s6: 09-PDT), xuat trinh ban chinh hoc ban sao c6 chirng thuc Giay 

chimg minh nhan dan/The can cuac cong dan ho4c 110 chieu con giá tri sir dung. 

Tnrong hop ngugi yen can cap ban sao van bang tir s6 g6c la nguiri di din cüa 

ngirgi dugc cap bang thi con phal xuat trinh giay ter chimg minh quan h vai ngugi 

dugc c'ap ban chinh van bang (giay khai sinh, s6 he kh'au, giay clang k ket h6n...). 

Nep l'e phi cap ban sao tai ph6ng Tai chinh - Ke toan. 

Birk 2: Tip nhan va kiem tra 

Chuyen vien Phong Dao to tip nhan h6so va kiem tra. Neu h6 so.  khong 

dat thi tra lai cho ngugi d nghi d6ng th6i hugng clan be sung nhang minh chimg 

can thik Neu h6 sa dat yeu cau thi tip nhan va hen ngay tra ket qua. 

Buirc 3: Xu ly, giai quyet 

Pheng Dao tan lam cac thu tic cap ban sao bang t6t nghiep, trinh Hien 

truang theo dung quy 

Buirc 4: Tra ket qua 

Tra ket qua cho ngugi d nghi theo lich hen. Thai gian giai guy& cong viec 

la 03 ngay lam viec. 
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12.2. Bitu matt 

Mau s:09-PDT 
ONG HOA XA HOI CHO NGHIA VIET NAM 

Doc Lap — Ttr Do — Hanh Pink 

DON BE NGIII CAP BAN SAO BANG TOT NGHTtP 

Kinh 	- Hien throng Tnremg Di hoc Su pham K5i thuat Hung Yen 
- Meng Dao tao 

Ten toi la: 	 Gi6i tinh 	Ngay sinh 	.1........I. ..  

Nui sinh• 	  

Thong tin lien he (s6 dien thoai, dia chi, email)• 	  

Da tot nghiep nganh• 	  Nam t6t nghiep- 

Trinh dO va hinh thirc dao tao: 

DO hoc chinh quy: o 
	

Dai hoc lien thong: o 
	

Dai hoc VLVH: o 

Cao dang chinh quy: o 
	

Cao dang lien thong: o 
	

Cao clang VLVH: o 

S6 hieu bang: 	 S6 vao s6 	- 

So luong ban sao bang tot nghiep dê nghi cap. 	  

Cac giay t9 kern theo: 

Ban photocopy bang to't nghiep/Don trinh bao mat bang c6 xac nhan cda dia phuong 
(trong truemg hop mat bang). 

Ban photocopy Giay chirng minh nhan dan hoc CCCD (có ban chinh d kiem tra) 

Toi xin chan thanh cam an! 
.... ngay 	, thcing 	nam 20 

NGUOI LAM DON 

Luu  Don de‘ nghi cap ban sao do dich than nguari duqc cap ban chinh den nap. Truerng hop ngueri dupc fly 
quyen phai kern theo giay fly quyen c6 xac nhan cia dia. phuung. 

- Dan dugc nOp v phong Dao to (Co s6Khoai Chau) PhOng: A1-1.10; Dien thoai: 02213.713.081 
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13. Me nhan van bang toit nghiep 

13.1. Quy trinh 

Bulk 1: Nguiri tOt nghiep lam dun theo mau 

Ngu6i dã t6t nghiep tnremg Dal h9c Six phalli K thuat Hung Yen nu c6 

nhu cu thi lam don 6 nghl xac nhan van bang t6t nghiep (ML s6: 10-PDT) kern 

theo ban photocopy bang t6t nghiep. 

Btrov 2: Tip nhin, kiem tra 

Chuyen vien phong Dar) to tip nhan h6 so va kiem tra. Neu h6 so khong 

dat thi tra lai cho ngueri d nghi, huang clan be sung nhang minh chi:mg can thiet. 

Neu h6 so dat yeti cau thi tip nhan Ira hen th6i gian tra lc& qua. 

Bulk 3: Xir l, giii quyet 

Chuyen vien ph6ng Dao to lam giay xac nhan van bang, trinh Lanh do 

Pheng k. 

Marc 4: Tri ket qui 

Tra ket qua cho ngued d nghi theo lich hen. 
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13.2. Bieu tau 
Mau sa: I 0-PDT 

CONG HOA XA HI CHI:J NGHIA VIET NAM 
DOc rap — Tu. do — Hanh phtic 

DON DE NGH4 XAC NITAN VAN BANG TOT NGHIP 

Kinh 	Pheng Dao tao Trithrig Dai hoc Sir pham KSr.  thuat Hung Yen 

Ten toi la. 	 Gioi tinh 	Ngay sinh 	/ 	/  

Nui sinly 	  

Thong tin lien he (s6 dien thoai, dia chi, email). 	  

Da to't nghiep (trinh clO dao 43)   Hinh thirc dao tao• 	  

Khoa 119c 	 Nganh 	  

Duqc Nha tru&ng cAp bang tiAt nghiep mang se) hi'eu 	  

So vao so 	Xap loai 	  

Ngdy cap bang. 	  

Ly do xin xac nhan van bang 	  

Kinh a nghi Nha truang xac nhan cac thong tin ve van bang t6t nghiep. 

Toi xin chan thanh cam an! 

	, ngay 	thang 	aim 20 
NGUtiI LAM DON 

Lau  Dcm duqc n"qp v phong Dao to (Ca so• Khoai Chau) Pheng: A1-1.10; Din thoai: 02213.713.081 
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14. Giiy hen tra ket qua 

TRUONG DI HOC SPKT HUNG YEN 
PHONG DA0 TAO  

So 	 

coNG HOA xA HI CHO NGHIA VItT NAM 
Doc lap - Tit' do - Hanh phtic 

   

GIAY HN TRA WET QUA 

Ong/ba• 	 nhan kat qua va v6.n da: 

Vao ngay 	thang. nam 20 	 (trong gi hanh chinh). 
Tai: 	  SDP 	  

Hung Yen, ngay 	 thang 	 neim 	 
Nguiri tip nh4n h so 

* Vui long xuat trinh giAy hgn nay a nhan 1(64 qua 

TRUO—NG DI HOC SPKT HUNG YEN ONG Hem XA HI CHU NGHIA VIO' NAM 

PHONG DA° TAO 	 Doc lap - Tu. do - Hanh phtic  

So 	 
GIAY HVN TRA KET QUA 

Ong/ba• 	 nhan kat qua va Van da: 

Vao ngay 	thang. nam 20 	(trong giCr hanh chinh). 
Tai- 	  SDP 	  

Hung Yen, ngay 	 thang 	nam 	 
Nguiri tip nh4n ht, 

* Vui long xuat trinh giay hgn nay a nhan 1c6t qua 
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II. QUY TRINH AP DUNG VOL HQC VIEN CAO HOC 

Can cü Quy dinh dao to trinh d6 thac si cna Truemg Dai  h9c Su pham 1(9 

thuat Hung Yen ban hanh kern theo Quyet dinh s6 3015/QD-DHSPKT ngay 

27/12/2019 dm Hien tnrong True:mg Dal h9c Su pham K thuat Hung Yen. 

1. Ding 147 bao v 1u4n yin 

1.1. Quy trinh 
Buirc 1: IOC vien n(ip ho so' (fang ky ye khoa 

116s bao ve Om: 

Don dang 4 bao ve theo mu (Mau s6: 11-PDT) 

06 men luan van dong bia mm kern 06 ban torn tAt n6i dung luan van c6 

chit 4 dm ngued huang clan (luu khoa: 01 cuen; hi deng: 05 cam). 

1.4r lich khoa hoc 

Nhan xet dm can b6 huong dan 

Quyet dinh giao d tai luan van; cac quyet dinh ve: thay di d tai, thay di 

nguei huang 	(nu c6) 

Ban sao deg chimg bang tet nghiep dai h9c 

Ban sao cac bai bao khoa hoc lien quan den ket qua luan van (nu c6). 

Quyet clinh gia han bao ve luAn van (nu c6) 

Minh chimg dat chuan dau ra Ngoai ngit. 

&rev 2: Ithoa xet duyet ho so' 

Hi d6ng khoa t6 chirc danh gia n6i dung khoa hoc cna luan van \fa phe 

duyet cho phep bao ve. Trirong hop khong dü dieu kin khoa huamg &an h9c vien 

be sung va hoan thin he so.  theo quy dinh. 

Hi d6ng khoa th6ng nhat \fa d xuat danh sach cac Hi ding danh gia luan 

van thac si di vai truemg h9p dü die'u kin. 

Btrirc 3: Xir 1, giai quyet 

Khoa n6p danh sach v phong Dao tao. Pheng Dao tap in bang diem hoc tap 

toan kh6a cüa hQc vien va kiem tra h6scr, trinh Hien tnrang 	quy6t dinh thanh 

lap 146i &Mg nu d cac dieu kin theo quy dinh. 
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2.2. Bieu mu 
Máu s:1]-PDT 

ONG HOA XA HOI CHI:J NGIIIA VIET NAM 
DOc lap — Tir do — Hanh phiic 	• 

DANG KY BAO Vt LUAN VAN THAC Si"( 

I. Thong tin ve quyet dinh giao de tai 

Ten d8 tai 	  

Theo QD s6 	/DHSPKTHY 14/ ngay 	. thang 	nam 20 	  

HQ va ten hoc vien: 	  Ma HV: 	  

Chuyen nganh: 	  Lop: 	  

Khoa• 	  

Nguai twang dn (NHD): 	  

Dan vi ding tac cüa NHD. 	  

II. Lu4n van hoan thanh vtri cac nOi dung sau: 

1. Ca sâ khoa hoc va thuc tin cüa luAn van 

Muc dich cüa d tai (cac IC& qua cAn dat &roc). 	  

Ni dung dm luan van 

Luan van &roc chia ra lam 4 chucrng cu the nhu sau: 
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CHVONG 1: xxx 

	

1.1. 	XXX 

	

1.2. 	xxx 
1.2.1. xxx 

CHVONG 2: xxx 

	

2.1. 	xxx 

	

2.2. 	xxx 
2.2.1. xxx 

CHLTONG 3: xxx 

	

3.1. 	xxx 

	

3.2. 	XXX 

3.2.1. xxx 

CHU'ONG 4: xxx 
4.1 XXX 

4.2 xxx 
4.2.1 xxx 

PHAN KET LUAN 

4. Danh miic cac tai lieu tham khao chinh sir dung trong luan van 

 

 

Tren casO Ic6t qua nghien ciru da dat &rye trong luan van, Vol xin phep dtryc bao 
ve: trong dat 	nam 

Xin tran trang cam an! 

Hung Yen, ngay dicing nám 
MEN CiJA KHOA 
	

NG1U.O1 HlUQNG DAN 	HOC VIEN 

Lwu k  Don dugc np v khoa quail hpc vien. 
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2. De nghi gia hon bits ve ltfa'n van 

2.1. Quy trinh 

&arc 1: Hoc vien lam dun theo mAti 

HQC vien co nguyen \Tong lam dcm d nghi gia han bao v luan van (Mau so: 

12-PDT), don phi có sr clOng dm tap the huomg clan, lanh clao khoa truck khi 

chuyen den phong Dao tao. 

Bin5rc 2: Tiers nh:an, kiem tra 

Chuyen vien phong Dao tao tip nhan h sa va kiem tra. Neu WO sa khong 

dat thi tra lai h9c vien, d nghi be) sung nhang thong tin can thiet. Neu hO so' dat 

yeti cu thi tip nhan va hon ngdy trá ket qua. 

Buirc 3: Xtr 1, giii quyet 

Phong Dao tao trinh Hieu twang kST guy& dinh cho phep hoc vien gia han 

bao ve luan van. 

Bulk 4: Tra ket qua 

Luu h"O so', chuyen guy& clinh den h9c vien, cac cá nhan va don vi lien quail. 
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2.2. Bien tau 
Mju sd:12-PDT 

CONG HOA XA HOI CHO NGHIA VIT NAM 
Doc lap - Ttr do - Hanh phtic 

DON DE NGHI GIA HAN BAO YE LUAN VAN THAC Si 

Kinh 	- Hieu truang Tnremg Dai hoc Su pham1C5T thuat Hung Yen 
- Phong Dao tao 
- Kho a 	  

Ten toi la: 

Ma hoc vien: 	  

Ma lap.  • 	 Khoa• 	  

Theo Quyet dinh se• 	/QD-DHSPKT ngay 	thang. .nam 	 

Ten de tai luan van 	  

Tap the huang (can: 	  

Thai diem phai bao ve• 	  

Nhung den nay, vi ly do 	  

Nen toi chua hoan thanh 1u'an van Ara cac dieu kien d bao ve luan van. 

Vay toi lam dcm nay kinh d nghi Nha tnremg cho t6i dugc gia han thai gian thuc 

hi.en luan van 	 .thang. Toi cam ket chap hanh dAy du cac quy dinh cua Nha 

twang trong thai gian gia han. 

Toi xin chan thanh cam an! 

....thang...nam 20.... 
xAc NHAN CiJA KHOA 	TAP THE HUONG DAN 	 HQC VIEN 

Luu 5':  Don duqc nOp v phong Dao to (Co so.  Khoai Chau) Pheng: A1-1.13; D*1 thoai: 02213.713.081 
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3. Thay diIdiu chinh ten de tai lu'an van 

3.1. Quy trinh 

Bu(rc 1: Hoc vien lam don theo mau 

HQC vien c6 nguyen vong lam don d nghi thay dei/dieu chinh d tai luan 

van (Mau se: 13-PDT), don phai c6 sir d'Ong y dm tap the huang clan, khoa chuyen 

mon tru6c khi chuyen den phong Dao tao. 

Btrirc 2: Tip nh4n, kitm tra 

Chuy8n vien phong Dao tao tip nhan 	va kiem tra. Neu h6 so. khong 

dat thi trã lai hoc vien, huang dan be sung nhirng thong tin can thiet. Neu hO so dat 

yeu eau thi tip nhan va hçn ngay trã ket qua. 

Buirc 3: MI 1, giii quytt 

Pheng Dao tao trinh Hieu tru6ng lcY guy& clinh cho phep thay clei/clieu chinh 

ten de tai luan van. 

Bulk 4: Tra ket qua 

Luu h6 so, chuyen quyet dinh den hoc vien, cac cá nhan va dun vi lien quan. 
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4.2. Bien nth 
Mau s:13-PDT 

ONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Tu. do - Hanh ph& 

DON DE NGHj THAY DO!! DIEU CHiNH TEN DE TAI LUAN VAN 

Kink pi* - Hieu tnrang TnrOng Dai hpc Su pham kSi thu4 Hung Yen 
Phong Dao tao 
Khoa 	  

Ten toi là. 	 Ma EIV- 

Ngay sinh- 	  Ma lOrp- 

Chuyen nganh- 	 Khoa• 	  

Theo Quyet dinh s& 	/QD-DHSPKT ngay 	.thang. nam 	  

Toi dã dupc giao d tai luan van 	  

Tap the huong 

14/ do a nghi thay dei/dieu chinh ten a tai- 

Toi viet don nay kinh d nghi Nha truang cho Vol dupe thay dPi/ dieu chinh ten de 

tai. NPi dung sau khi thay di: 

Ted xin chan thanh cam cm! 

, ngay 	...thang ...nam 20.... 
XAC NHAN CiJA KHOA 

	
TAP THE HUONG DAN 	 HOC VIEN 

Ltru  - Thai gian gia Iwn 3 thang 6 thang hoc 1 nam 
-Don duot nOp v phiing Dao tao( Co sa Khodi Chau) Pitting: A1-1.13; Din thoai: 02213.713.081 
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III. QUY TRINH AP DUNG DO! VOI NGHIEN CifU SINH 

Can cir Quy dinh dao tao trinh de tin sr cña TrirOng Dai hoc Su pham k'S",  

thuat Hung Yen ban hanh kern theo Quyet dinh s 3016/QD-DHSPKT ngdy 

27/12/2019 dm Hieu triremg Truemg Dai hoc Su pham K'yf thuat Hung Yen. 

1. De nghl dinh gia lulan in er Hi diing danh gia lu;an in cap truimg 

1.1. Quy trinh 

Blare 1: Nghien dim sinh lam dcrn theo mu 

Nghien cfru sinh có nguyen vong lam don xin bao v luan an tin si theo 

mu (Mau se: 14-PDT). Don phai dirge sr xac nhan cila tap the nguoi huang dan, 

va np v phong Dao tao. 

&arc 2: Tip nh4n, kiem tra 

Chuyen vien pheng Dao tao tip nhan he so va kiem tra. Nu h so khong 

dat thi tra Lai Nghien dru sinh, huang clan be sung nhang thong tin can thiet. Nu 

he so dat yeu cu thi tip nhan va hen ngay tra ket qua. 

&rot 3: Xir 1, giai quyet 

Ph6ng Dao tao trinh Hieu truemg ban hanh guy& clinh cho phep bao ve luan 

an tien Si. 

&dm 4: Tra ket qua 

Luu he so, chuyen guy& dinh den nghien cliu sinh, cac cá nhan va don vi 

lien quail. 
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1.2. Bieu mâu 	 Miu s:14-PDT 
CONG HO A XA HI CHU NGHIA VItT NAM 

Doc lap - Ttr do - Hanh phtic  

DON DE 	BAO YE LUAN AN CAP TRU'ONG 

Kinh 	- Hieu truang Tr&mg Dai  hac Su phamk5,  thuat Hung Yen 
- PhOng Dao tao 

Ten toi la : 	  Sinh ngay• 	  

Cong tac tai • 	  

Toi dtrac cong nhan la nghien thu sinh theo Quyet dlnh se 	/QD-DHSPKT ngay 

/  / 	dm Twang dai bac SPKT Hung Yen, hinh thirc dao tao 	han tü 

ngay .../...../..... den ngay . ../. / 	 ; Quyet dinh gia han  se 	(nu c6). 

Sau met thai gian hoc tap va thuc hien a tai nghien dm, den nay toi dä hoan 

thanh luan An tin si voi a tai• 	  

Thu& chuyen nganh • 	  

Ma se chuyen nganh - 	  

Ten de tai: 

Tap the huong clan: 	  .. 

Toi cid hoan thanh chucmg trinh hoc tap theo quy dinh Mi vai nghien ciru sinh, dã 

bao cao luan an cap ca sir va dä dtrac Hei deng danh gia luan an cap ca kr thong qua. 

Vi vay, toi lam dan nay de nghi NhA truang cho t6i dtrac bao ve luan an truac Hi 

dang chain luan an cap Tnzang. 

Kinh mong Nha twang xem xet. Teti xin chan thanh cam an! 

, ngay 	Mang 	nam 20.... 
VA' THE HUNG DAN 	 NGUOT LAM DON 

Liru )i:  Don duqc np v phOng Dao to (Co so.  Khoai Chau) Phong: A1-1.13; Diej-i tho?i: 02213.713.081 
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2. De nght gia han bao ve Ina!' an 

2.1. Quy trinh 

Duirc 1: Nghien ciru sinh lam dcm theo mu 

Nghien ciru sinh c6 nguyen vong lam don a nghi gia han ban v luan van 

(Mau se:15-PDT), don phai c6 si,r cleng oh tap the huong dan, lath dap Khoa 

phn trach dao to trtrac khi chuyen den ph6ng Dao tat). 

Bulk 2: Tip nhan, kiem tra 

Chuyen vien phi:mg Dan to tip than he so va kiem tra. Neu he so khong 

dal thi tra lai nghi'en ciru sinh, huong dan be sung nhitng thong tin can thiet. Neu 

h6 so dat yeu cau thi tip nhan va hen ngay tra ket qua. 

Bierc 3: Xix l, giai quyet 

He so dat duoc chuyen den Lanh dao phong xem xet va trinh Hien truang 

ky quyet dinh deng nghien ciru sinh gia ban bao v luan van. 

Ltru h6 so, chuyen guy& dinh den cac cá nhan va don vi lien quan. 
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2.2. Bieu mu 	 Mau s:15-PDT 

ONG HO A XA HO! CHI:J NGHIA VIET NAM 
Doe lap - Tu. do - Hanh pink 

DON BE NGHI GIA HAN BAO V LUAN AN TIEN Si 
Kinh 	- Hieu truong Twang Dal hoc Su pham K thuat Hung Y8n 

Phi:mg Dao tao 
Khoa 	  ... 

Ten toi la. 	  

Cong tac tai. 	  

Hien clang la nghien cüu sinh khoa 	 Khoa. 	  

Chuyen nganh. 	  

T8n de tai luan an. 	  

Tap the huang clan: 	  

LY do a nghi gia han. 	  

Thai gian d nghi gia   thang. 

Vay toi lam don nay kinh a nghi Nha truOng cho tOi duqc gia han hoc tap, nghien 
Toi xin c gang hoan thanh bao v8 loan an trong thai gian gia han. 

Kinh mong Nha truong xem xet. Toi xin chan thanh cam on! 
, ngity 	thong ..... ncim 20.... 

TAP THE HUONG DAN 	 NGHIEN CeU SINH 

XAC NHAN KHOA 

Lieu  Dan &rot nOp \r" phong Dao tao (Ca set Khoai Chau) Phong: A1-1.13; Din thoai: 02213.713.081 
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IV. QUY TRINH AP DVNG DO! VOI GIANG VIEN 

1. Dieu chinh thiri khoa bieu 

1.1. Quy trinh 

Bulk 1: Tip nhip don 
7 Can cir vao tiled kh6a biL, giang vien lam don de nghi di6u chinh theo mu 

(ML s6:16-PDT). 

Buirc 2: Kim tra, xir lY 

- Chuyen vien phong Dao to tip nhan don va xem xet cac yeu cu. 

- Diu chinh thoi khoa biL tren he th6ng (nu dugc). 

- 	Thong bac) k6t qua truc tip d6n lop, giang vien va cac dun vi lien quan. 

Bulk 3: Tri ket qui 

Tiled gian gial quy6t trong ngly, hoc tra lgi dung hen 
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1.2. Bi'e'u man 
Mtiu s:]6-PDT 

TRU.  oNG DAI HOC SPKT HUNG YEN CONG HOA XA CHU NGHIA VIT NAM 
BO MON:  	 Doc lap — Ttr do — Hanh ph&  

ON DE NGHI DIEU CHINH THOT KHOA BIEU 
Hoc kS, 	Nam h9c 20 	—20 

Nguiyi 6 nghi: 	  

Dien thoai. 	  

Ten h9c phan can dieu chinh- 

Nhom• 	  Ma lap- 

TKB hien tai: Tier 	.Thir 	Ngay 	Tr tun 	den than 	 

TKB d nzhi ditu chinh:  

Tier  	.Ngay 	Tir tuan• 	 den tuan 	  

I.4( do: 	  

Ghi chü 	  

	 ngay 	thang 	nam 20... 
TRUONG BO MON 
	 NGDOI DE NGIII 

Phan danh cho can b0 hien' tra, 	quyet 

H9 ten ngtroi xü 1 

	

	 Ngar  / / 	K* ten 	  

Ltatk  Dan dunt nep v phang Dan to (Co so.  Khoai Chau) Phong: A1-1.13; Dien thoai: 02213.713.081 
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2. Pang kY phong hoc di:it xuat 

2.1. Quy trinh 

Btrov 1: NO don 

Giang vier' lam don de nghl theo mu (ML s6: 17-PDT) va nOp v pheng 

Dao tap. 

Buirc 2: Tip nhan don va xir ly 

Chuyen vien ph6ng Dao to tip nhan don, kiem tra va ciang IcY sir clung 

phong clOt xuat ten he theng. 

Biarc 3: Tra ket qua 

Thong bao ket qua ngay cho giang vi'en. 
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X 2.2. Bieu mau 
A/1"ju 17-PDT 

TRUONG DI HOC SPKT HUNG YEN C()NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
BO MON: 	 Doe lap — Ttr do — Hanh ohne  

DON PANG 10"( Sfr DUNG PHONG HOC DCOT XUAT 
Hocks' 	Nam hoc 20 	—20 

Ngtroi d nghi: 	  

Dien thoai: 	  

Ngay sir dung: 	 Tit bat (taw 	s6 ti6t: 	  

Mic dich sir dung

SI se phang h9c can sir dung: 	Yeu cu khac (nu có): 	  

Throng hgp day bit: Lop: 	Ma h9c phan: 	 Ma nhom: 	 

Ten h9c 

Yeu cu khac (ghi ci the nu có): 	  

	, ngay 	 thang 	"Om 20.... 

TRUONG BO MON 
	

NGtrifn DE NGHi 

btu:  Dun dugc no5p v phang Dao to (Co so.  Khodi Chau) PhOng: A1-1.13; Din thoui: 02213.713.081 
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