BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC SU PHAM
KY THUAT HUNG YEN
Sé: 3¢p /TB-PHSPKTHY

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tuw do — Hanh phic
Hung Yén, ngay 48 thdng 4 ndm 2025

THONG BAO
Vé viée ding ky hoc lai, hoc cii thién dot 3 hoc ky 2 nim hoc 2024-2025

Trudng Dai hoc Su pham K thuat Hung Yén td chic cho sinh vién déng ky hoc lai, hoc cai

thién dot 3 hoc ky 2 ndm hoc 2024-2025 nhu sau:

1. Thoi gian, hinh thire diing ky va ndp tién (theo Quyét dinh s6 920/TB-DHSPKTHY ngay
25/6/2024 cia Hiéu truomg truong Pai hoc Sw pham Ky thudt Hung Yén)

Thoi gian dang ky

T/g nop tién/dang ky b sung

Ghi cha

Tir ngay 24/4-04/5/2025

Tiu ngay 06-12/5/2025

D¢t 3 HK 2 nam hoc 2024-2025

2. Danh sach cac 16p hoc lai, hoc cii thién

Danh sach du kién cac 16p mo

Danh sach du K mo

Danh sach chinh thirc m&

21/4/2025 |

06/5/2025

14/5/2025

3. Nhiém vu ciia sinh vién

- Sinh vién (SV) truy cép vao website: http:/qldactac.utehy.edu.vn béng tai khoan ma sinh vién.

SV ¢6 nhu ciu hoc lai, hoc céi thién phai chdp hanh dung Quy dinh t chirc, quan 1y hoc lai, hoc céi
thién hién hanh va chiu trach nhiém vé két qua ding ky. SV lua chon giai doan hoc, thdi khoéa biéu phu
hop va khéng tring véi lich hoc khac, xem lich hoc truée ngay nop tién trén website dé dam bao quyén

loi dang ky hoc.

a. Thanh toian qua APP Viettel Money

b. Thanh toan App VietinBank iPay

DPing nhdp vao App “Viettel Money” = Chon
muc “Xem tit ca” > Chon muc “Hoc phi” =
Chon “Pai hoc, cao ding” - Chon logo “Trudng
DH Su pham Ky thuat Hung Yén” Nhdp ma sinh
vién” lam theo huéng dén.

Ding nhdap App VietinBank iPay, lya chon muc
“Thanh toan héa don” = Chon muc “Hoc phi” 2>
Chon ce‘ip dao tao “Pai hoc”, co s& dao tao:
“Truong Pai hoc SPKT Hung Yén”, nhap “ma hoc
vién, sinh vién” lam theo huéng dan.

Luu y: Sinh vién c6 thé bo tick chon cdc khodn chua muon déng

- SV theo ddi céc théng tin bing tai khodn c4

nhan dé cap nhét thoi khoa biéu chinh thirc, cic

16p bi hiy, danh sach cac 16p hoc lai, hoc cai thién duge cong bd trén céng thong tin.
- Trudng hop sinh vién ding ky hoc lai ghép véi 16p hoc chinh khoa 1ién hé Thay/C6 Gido vu

Khoa quén 1y hoc phan dé giai quyét.

- Sau ngdy 14/5/2025 cic SV nop tién nhung khong du 16p, cic Khoa tdng hop théng tin phan hdi cia
sinh vién va lién hé CV. B3 Thi Hang (s6 dién thoai: 0988.013.082) - phong Pao tao dé duogc tu van.
Nha truong yéu ciu lanh dao cac don vi trién khai ti gido vién chi nhiém kiém c¢b vén hoc tép

céc 16p, gidng vién va sinh vién biét dé thuc hién. gf -

Noi nhin

- BGH (dé béo c40)

- Cac khoa, don vj lién quan;
- Luu: VT, BT.




PHU LUC 1: QUY TRINH TO CHUC HQC LAI, HQC CAI THIEN
(Kém theo Théng bdo s6 360 /TB-DHSPKTHY ngayAK /4 /2025 ciia phong Dao tao)

Quy trinh Dién gii cong viéc Thoi gian
' P. DT; P. PBCL&KT
1 Du kién dot hoc, 16p mé - Tong hop s6 liéu ‘
- Du kién s0 16p hoc phén trén EsSoft 2 ngdy
v Khoa/BM: Gén pham vi cic 16p hanh 23RS
2 chinh hoc véi nhau timg hoc phan
Gén pham vi hoc phﬁn
l PDT: Mo cong thong tin; P. CTSV:
bon doc
3 — — Sinh vién: Piing ky 24/4-04/5/2025
Mo cong thong tin GVCN: Pon doc sinh vién ding ky
SV dang ky :
. Hi cac 16D b it Si .
4 Hiy ll':f)T Huy céc lop co6 it Sinh vién dang 05/5/2025
16p Y
& - B¢ mén: Nhap giang vién
5 - Giang vién: Xép lich giang day du 2 ngay
Nhip ei 60, Xén TKB kién ‘ 06, 07/5/2025
PEEE VRS - Sinh vién:Nop tién, ding ky bd sung
Sinh vién: Nop tién, ding ky bd sung
v GVCN: Don doc Sinh vién lua chon
6 x hoc phén hoc lai, hoc cai thign ' 06/5-12/5/2025
SV ngp tién P. PT: Duyét, b sung, chuyén 16p néu
co
PPT, PTC-KT, Khoa/BM: Piéu chinh
7 Huy thay d6i 16p hoc lai, hoc cai thién néu
lop cO.
P. DT: Phéi hop Khoa/Bo mén diéu ot
l chinh céc 16p; s6 Sinh vién dang ky trén
8 1op. ,
Gido vu: Tong hop Sinh vién ndp
Xir 1y nghiép vu tién/in danh sach 16p giri Khoa/B§ mén.
Sinh vién: Xem lich hoc trén cong
L thong tin. ;
9 Gia — Giang vién: Nhac lai lich hoc cho SV
; 1anhg‘ Y;f}rll,gl:p g day duogc phan cong. Giang day theo lich
theo thoi khoa bieu TKR. 40 ngay )
14/5/2025 dén
l 24/6/2025
P.DT/P.DBCL&KT
10 - Thi KTHP, danh gia hoc - Lép ké hoach thi, t0 chirc thi

phén




°~_ PHU\LUC 2: NHIEM VU CUA CAC DON VI LIEN QUAN
(KeH fheasthong bdo 56 gp /TB-DHSPKTHY ngdy4§ / 4 /2025 ciia Phong Do tao)

- Piéu chmh tho‘x khoa b1eu va ph01 horp véi cac khoa lap ké hoach thi KTHP.

- Mé/huy 16p, 1ap lich dang ky, lich ndp tién hoc lai, hoc ci thién.

- Phéi hop v&i Phong Tai chinh - Ké toén thanh toén, tong hop s6 lidu thuc té SV dang ky da nop
tién va gidi dap cac vudng méc lién quan dén viée ding ky hoc lai, hoc cai thién.

*Lién hé, tu van: CV. P& Thi Hing.

2. Phong Pam bio chit lwrgng va Khdo thi

- Ra so4t, tong hop cac hoc phin c6 sinh vién con ng hoc phan giri vé don vi lién quan truede dot
dang ky hoc.

- Cép nhat két qua hoc tap kip thoi dé sinh vién co thé dang ky hoc lai, hoc cai thién.

- Phéi hop véi céc don vi lién quan dé té chire thi, chdm thi, danh gia diém hoc phén kip thoi, theo
quy dinh hién hanh; giai quyét cac vin dé vuong mic (néu co) trong qua trinh t6 chirc thi, cham thi
va danh gia diém hoc phan.

3. Khoa/B mén giing day hoc phin

- Cin ctr vao s6 liéu SV ng hoc phén, 16p c6 s6 sinh vién ng gan pham vi dé sv céc 16p c6 thé hoc
v&i nhau.

- Khoa/Bd mén phan céng giang vién giang day hoc phén trén phan mém EsSoft, phéi hop véi
phong Pao tao didu chinh thoi khoa biéu, lich thi cho mdi dot hoc lai, hoc cai thién.

- Théng bao ké hoach hoc lai, hoc cai thién t6i giang vién, sinh vién thudc khoa/don vi quéan ly.

- Don dbc gido vién chu nhiém kiém cé vén hoc tip theo ddi lich hoc ctia SV theo ké hoach thong
bao.

- Téng hop s6 sinh d3 ndp tién hoc lai, hoc cai thién mdi dot.

- Phéi hop v6i don vi lién quan hoan tat thanh toan cac 16p hoc lai, hoc cai thién.

4. Phong Tai chinh - K¢ toan

- Phéi hop v6i cac don vi lién quan dé giai quyét cac vin dé vudng mic (néu c6) vé tai chinh trong
dot t6 chirc hoc lai, hoc cai thién.

- Két thic thoi gian np tién hoc lai, hoc cai thién theo k& hoach thong bao, huéng din don vi lién
quan téng hop s6 liéu SV ndp tién trén EsSoft.

- Phdi hop v6i don vi lién quan xir 1y, tong hop sb liéu SV ndp tién hoc.lai, hoc céi thién.

- Huéng dan céac don vi lién quan hoan tat cac thu tuc thanh toan hoc lai, hoc cai thién

*Lién h¢, tu vin: CV. Nguyén Thi Minh Hué

5. Phong cdng tic sinh vién: Phong cong tac sinh vién phéi hop véi gido vién chi nhiém/cé vin
hoc tép; cac 16p hudng dan sinh vién sir dung cong thong tin: http://qldaotao.utehy.edu.vn.

Dén déc gido vién chi nhiém kiém ¢ vén hoc tép thuc hién tét nhiém vu va theo doi nhic SV
dang ky hoc lai, hoc cai theo théng bao.

- H§ tro sinh vién khai thac cong thong tin dién t

- Tong hop két qua dang ky hoc lai, hoc cai thién cta Sinh vién méi khi két thac dot hoc lai, hoc
cai thién tir bdo cao thang cua lop.




6. Gido vién chi nhiém kiém c6 véin hoc tip

- Gido vién chi nhiém kiém cb van hoc tap céc 16p SV co trach nhiém kiém tra, ra soat, dén déc
SV dang ky hoc lai, hoc cai thién theo ké hoach thong bao trén website cdng thong tin sinh vién.

- C6 van cho SV ding ky hoc lai, hoc cai thién

- Téng hop két qua dang ky hoc lai, hoc cai thién cua 16p chu nhiém sau dgt hoc lai, hoc cai thién
vao béo cdo thang cua 16p.

- Phéi hop Khoa/Bé mon/Giang vién va phong Dio tao dé cing giai quyét viréng méc lién quan
dén hoc lai, hoc cai thién ciia SV.

7. B mén/Gido vu khoa

- Phéi hop véi Khoa/Bé mén, phong Péo tao didu chinh 16p hoc lai, hoc cai thién cia don vj trén
phan mém EsSoft.

- Theo dai, téng hop danh sach ding ky, nop tién hoc lai, hoc cai thién cua SV trén céng thong tin
va phdi hop véi cac don vi lién quan mé 16p, huy 16p hoc lai, hoc cai thién theo dot cia Nha truong
t6 chirc. :

- Nhap gidng vién va xép thai khéa bigu du kién cac 1op hoc lai, hoc cai thién ctia don vi trén phin
mém EsSoft. '

- Lap ké hoach thi déi véi céc 16p hoc lai/hoc cai thién cta céc hoc phan do Khoa/Bd mén quén 1y.
- Phéi hop véi Phong Pao tao/Phong Tai chinh - Ké todn/ Phong Thanh tra & Phap ché thanh toan
cac 1op hoc lai, hoc céi thién theo ting dot cua don vi.

- Hoan thi¢n céc cong viéc lién quan.

8. Gidng vién

- Trude khi thuc hién giang day theo thoi khoa biéu, Giang vién can: Két xuat danh sach 16p hoc;
DPoén ddc sinh vién tham gia hoc dung lich trinh theo thdi khoa biéu; Nhic nhé sinh vién chua hoan
thanh nghia vu hoc phi (d6i v6i hoc lai, hoc cai thién) phai hoan tat viéc dong tién trude khi 16p
hoc bit dau.

- Péi véi cac 16p hoc lai, hoc cai thién nén sip xép thoi khoa bidu vao khung gio ngoai gio hoc
chinh khoa dé dam bao Giang vién va Sinh vién c6 thé thuc hién tét lich trinh giang day, dam bao
ding thoi gian quy dinh.

- Giang day theo lich hodc diéu chinh lich giang day, nhdp diém thi trén cdng thong tin:
http://khaothi.utehy.edu.vn.

9. Phong Thanh tra & Phép ché, Co sé My Hao, Co sé' Hai Dwong

- Kiém tra viéc thuc hién lich giang day hoc lai, hoc cai thién, lich thi trén cdng thong tin:
http://khaothi.utehy.edu.vn.




